Instruktion om studier och examination vid
Hanken, Svenska handelshogskolan

med tillagg av bestammelser som gdaller under pandemitiden

De bestammelser som gdller under undantagstiden pa grund av coronapandemin dar
kursiverade. Bestimmelserna kan hdvas med ett rektorsbeslut i det skedet situationen har
normaliserats och de konstateras obehévliga.

Med stod av Svenska handelshogskolans Examensstadga, godkand av styrelsen 2005 med
andringar senast 8.12.2020, har rektor 2.7.2021 faststillt denna Instruktion om studier och
examination vid Hanken, Svenska handelshogskolan. Instruktionen trader i kraft 1.8.2021.

1 kap. Studierdtt och lasarsanmdalan

1 § Lasarsanmalan

Lasaret inleds den 1 augusti och avslutas den 31 juli. Undervisning och examination ordnas
under de tider som arligen faststalls.

Ritten att bedriva examensstudier vid hogskolan eller vid ett samarbetsuniversitet
forutsitter en ikraftvarande narvaroanmaélan vid hogskolan.

Studerande ska vara anmilda som nirvarande vid hogskolan for att kunna anmaila sig till
kurser och tentamina, avlidgga studier, anhalla om tillgodoriaknanden eller anhélla om betyg.
Studieratt for fristdende studier och studiemoduler ger ritt att ta vissa kurser under en
begransad tid, och under denna tid i huvudsak samma rattigheter och skyldigheter som
narvaroanmalda examensstuderande inom hogskolan.

For fristdende studerande ordnas undervisningen endast pd distans, de far inte nyckel till
Hanken och har inte rdtt att vistas i Hankens utrymmen. Sa ldnge Hanken dr stdangd for
allmdnheten ordnas fristdende studerandes eventuella deltagande i ndrundervisning eller
andra besok pa Hanken separat.

De studerande ska arligen senast den 31 augusti, eller for varterminen senast den 15 januari,
anmala sig som narvarande eller frdnvarande vid hogskolan.

En studerande som forsummat att anmaila sig men som senare vill ateruppta sina studier
maste ansoka om fornyad studieritt. I samband med ans6kan uppbirs en aterinskrivnings-
avgift.

2 § Anvandningsritt till datasystem

En studerande med ratt att bedriva examensstudier eller med en fristdende studieratt vid
Hanken har anvindningsratt till Hankens datasystem.

3 § Ritt att delta i kurser

Examensstuderande har ratt att delta i de kurser som erbjuds pa studieorten, i enlighet med
undervisningsprogrammet och med beaktande av forkunskapskrav. Om man redan avlagt
en studieprestation (kurs) med godkidnt vitsord fir man inte avldgga samma eller
motsvarande kurs pd nytt under en annan kursomging. Om ritten att under samma
kursomgang forsoka hoja en avlagd prestation bestams i 28 §.

Deltagarantalet pa en kurs kan bara begriansas av sarskilda skil, sisom att den ges som en
projektkurs i samarbete med ett foretag eller annat universitet. P4 magisternivin kan
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deltagarratten &aven begransas enligt studerandes huvuddmne. Begriansningar av
deltagarantalet ska godkidnnas av utbildningsradet.

Av kursbeskrivningen ska framga om deltagarantalet ar begransat och hur ratten att delta i
kursen avgors. Examensstuderande ska alltid beredas mojlighet att under ett lasar delta i de
kurser som ingdr som obligatoriska, for alla eller inom huvudamnet, i studieplanen.

Studerande med fristdende studieratt har ratt att delta i kurser som omfattas av deras
studieratt. Platser for fristiende studerande kan kvoteras sarskilt for varje kurs.

Studerandena ska anmaila sig till kurserna inom utsatt tid. En bekraftad anmaélan kan vara
en forutsittning for ratt att delta i och avlagga kursen ifraga.

Anmélan till kurser och tentamina kan goras fran och med 1.8 pa hostterminen och fran och
med 1.12. for varterminen. Kursanmailan stidngs i regel en vecka innan undervisningen
borjar, forutom i undervisningsperiod 1 pa hosten da kursanmaélan stings dagen innan
undervisningen borjar.

Om en kurs fatt farre an tio anmalda deltagare kan prefekten besluta att stilla in kursen.
Studerande som varit anmaélda till en kurs som inhiberas kan, utan hinder av att
anmalningstiden gatt ut, anmalas till ersattande kurser.

Om ndrundervisningstillfdllen ordnas inom en kurs har de studerande rdtt att avldgga
kursen utan deltagande i dessa genom att delta i motsvarande tillfillen pa distans, om
sadana erbjuds, eller genom sjdlvstudier.

4 § Byte av studieritt och huvudamne

Studerande med examensstudierdtt vid hogskolan kan utanfor antagningsforfarandet
anhélla om att byta till en annan studieratt:

1. Byte avhuvudimne inom kandidatutbildningen kan goras fortlopande pa basis av ny
godkiand studieplan. For studerande som antagits direkt till huvuddmnet
nationalekonomi kan separata regler gilla.

2. Inom kandidatutbildningen kan ett begrinsat antal studerande genom en sarskild
process pa basis av sin studieframgang anhélla om ratt att byta studieort.

3. Studerande som i annat amne &n sitt huvuddmne inom ekonomie kandidatexamen
vid Hanken har avlagt minst 30 studiepoidng kan fortlépande pé basis av studieplan
byta till detta &mne som huvuddmne i magisterexamen.

4. Studerande som avlagt en lagre hogskoleexamen och har studieritt for ekonomie
kandidat- och magisterexamen kan anhalla om byte av studieratt till enbart
ekonomie magisterexamen. Byte av studieritt beviljas pd motsvarande grunder som
extern antagning gors till mottagande huvuddmne och forutsatter med god framgang
avlagda studier vid Hanken.

5. Studerande som har studieritt for enbart magisterexamen kan anhalla om att byta
till ett annat huvuddmne. Byte av &mne beviljas p4 motsvarande grunder som extern
antagning gors till mottagande huvudamne och forutsitter med god framgang
avlagda studier vid Hanken.

6. Studerande som har studieratt for doktorsexamen kan anhalla om att byta till ett
annat huvuddmne. Byte av dmne beviljas p4 motsvarande grunder som extern
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antagning gors till mottagande huvudamne och forutsatter med god framgang
avlagda studier vid Hanken.

Mottagande huvuddmne kan begransa antalet nya studerande som tas emot.

2 kap. Studieprestationer

5 § Obligatoriska kurser

I kandidatexamen ingér obligatoriska grundkurser i ekonomiska vetenskaper omfattande
sammanlagt 53 studiepoiang och en obligatorisk introduktionsstudieperiod inklusive
studieplanering omfattande sammanlagt 2 studiepoang.

Den allmidnna metodkursen (6 sp) och grundkursen i foretagsansvar (6 sp) inom de
obligatoriska studierna inrdknas for grundexamensstuderande i studierna i huvudamnet
inom kandidatexamen.

I magisterexamen ingar i alla huvudamnesstudier magisteravhandling (30 sp), seminarium
(5 sp), metodkurs (minst 5 sp) och den obligatoriska modulen global kompetens (5 sp).

6 § Avliiggande och registrering av studieprestationer

For att en studieperiod (kurs) ska bli godkéand ska alla enskilda studieprestationer som ingér
i den vara godkanda. Delprestationer ar i regel i kraft under ett lasar, varefter hela kursen
maste fornyas.

Studieperioder avlaggs och registreras i studieregistret i den omfattning de faststillts.

Studieprestationer ska foras in i studieregistret inom en vecka, undantaget helger, efter att
resultatet offentliggjorts. Studieprestationer dateras pa det sista prestationsdatumet, som
kan vara tentamensdag eller sista inlimningsdag for arbeten. Avlagda studieprestationer
raderas inte ur studieregistret. Ett vitsord for en prestation dndras inte till enbart godkand.

Studieprestationer forfaller efter tio 4r om inte examen dar prestationen ingar avlagts fore
det. Examina forfaller inte, inte heller godkinda lardomsprov eller avlagd obligatorisk
utlandsvistelse.

7 § Bedomning av studieprestationer

Studieprestationerna bedoms med ett vitsord pa skalan 1-5!. Griansen for godkiand
prestation och for vitsordet 1 4r 50 % av totala poiang pa kursen. I sarskilda fall kan
studieprestationer bedémas enbart med vitsordet godkind eller underkéand.

Om olika examinationsformer tillimpas inom samma kurs ska de studerandes jamlika
behandling 4nda tryggas och bedomningen goras jambordigt pa basis av hur larandemalen
for kursen uppfyllts.

8 § Tillgodoriknande av studier

En studerande kan anhéilla om att fi studier avlagda inom examensstudier vid andra
universitet eller hogskolor tillgodoriknade for studierna vid Hanken om de till niva,
larandemal och innehall motsvarar varandra. Tillgodordknande ar alltid en
bedomningsfraga.

! Géller beddmningen av prestationer som avliggs fran och med 1.1.2021.
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Till en anhillan om tillgodordknande bifogas ett officiellt intyg over studierna och en
beskrivning av studieperioden eller studiehelheten. Tillgodordkningar gors pa basis av
ursprungsprestation och dateras enligt ursprungligt prestationsdatum.

Studier avlagda inom Hankens utbytesprogram vid Hankens partneruniversitet
tillgodoraknas i sin helhet. Vid tillgodoraknande av studier utomlands anses antal ECTS
motsvara antal studiepodang. Studier som genomforts vid finlandska universitet och
hogskolor tillgodordknas enligt den omfattning och i regel med den bedomning de
ursprungligen haft. Ovriga studier tillgodoriknas i regel som enbart godkéanda.

Studier som inom ramen for ett gemensamt studieprogram genomforts vid en annan
hogskola betraktas inte som tillgodordknade.

Grundkurser i ekonomiska dmnen avlagda pa universitetsnivé i Finland kan tillgodoraknas
av studieadministrationen i samrdd med examinator. Ovriga studier i ekonomiska &mnen
eller sprakstudier tillgodordknas av den som prefekten eller Sprakcentret utsett. Ovriga
studier tillgodoridknas av studieadministrationen som vid behov konsulterar prorektor med
ansvar for utbildningen.

Inom forskarstudierna fattas beslut om tillgodoraknande av examenshandledaren, som dven
kan besluta om bedomning av prestationen.

Studier avlagda for mer an tio ar sedan tillgodoriknas i regel inte. Tillgodoraknade studier
foraldras tio ar efter prestationsdatum. Ett godkant tillgodoraknande ar dock i regel i kraft
till studietidens slut.

Introduktion till studierna, avhandlingar, mognadsprov eller studier som motsvarar redan
avlagda studier tillgodoriknas inte. Studier som ingatt i en behorighetsgivande examen for
studierna vid Hanken tillgodoridknas inte.

I kandidatexamen kan ingd hogst 90 och i magisterexamen hogst 60 studiepoing
tillgodordknade studier. Begransningen giller inte oOverflyttande studerande eller
studerande antagna pa basis av 6ppna universitetsstudier.

9 § Praktik

Arbetspraktik godkdnns inom studierna i alla huvudamnen i enlighet med vad som fastslas
i de gemensamma kursbeskrivningarna for praktikperioder. Praktikperioder kan inga i bade
kandidat- och magisterexamen. Praktik pd magisternivan kan omfatta 5 eller 10 studiepoang.

Praktiken ska vara utford under studietiden, eller hogst tre ar fore antagning till den examen
i vilken praktikperioden ska ingd. For den som antagits for bade kandidat- och
magisterexamen vid Hanken ska en praktikperiod for magisterexamen vara utford inom den
totala studietiden.

En praktikrapport ska godkinnas av examinator. Praktik bedoms som godkidnd eller
underkind utan kvalitativt vitsord.

10 § Kandidatavhandling

Kandidatavhandlingen skrivs pa svenska. Avhandlingen ar en offentlig handling genast da
den blivit godkand.

Riktlinjen for omfattningen for kandidatavhandlingen ar 30—-35 sidor sakinnehall.

Kandidatavhandlingen bedoms av tvé granskare, som kan representera samma dmne.
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11 § Magisteravhandling

Magisteravhandlingen skrivs pa svenska inom den svenskspréakiga utbildningen och pa
engelska inom den engelsksprakiga utbildningen. Avhandlingen ar en offentlig handling
genast da den blivit godkand.

En studerande inom den svensksprakiga utbildningen kan skriva magisteravhandlingen pa
engelska endast om de uppstillda kraven pa kunskaper i engelska uppfylls. Ett sammandrag
ocksa pa svenska ska da inga i avhandlingen.

Riktlinjen for omfattningen for magisteravhandlingen ar 60—70 sidor sakinnehall.

Magisteravhandlingarna bedoms av utbildningsrddet pa forslag av tva granskare.
Granskarna ska representera olika amnen och minst den ena ska ha doktorsexamen.

12 § Mognadsprov

Mognadsprovet, som ska visa fortrogenhet med dmnesomradet for kandidat- och
magisteravhandlingen, bestar av en under kontroll utarbetad uppsats om ett 4mne som
ansluter sig till avhandlingen.

Studerande med svenska eller finska som skolutbildningssprak ska i ett mognadsprov for
hogskoleexamen visa att de beharskar skolutbildningsspraket utmarkt. Studerande som fatt
sin skolutbildning pd finska ska i mognadsprovet for en examen med svenska som
examenssprak dessutom visa att de har god formaga att anvanda svenska i skrift.

Studerande som avlagger mognadsprovet for en examen med engelska som examenssprak
och som har svenska eller finska som skolutbildningssprak ska genom ett mognadsprov pa
sitt skolutbildningssprak visa att de beharskar spraket utmarkt. Ovriga studerande avlagger
inom examen med engelska som examenssprak i samband med avhandlingen pa engelska
ett prov som motsvarar mognadsprovet enligt 1 mom.

Den som visat sprakkunskaperna i ett mognadsprov for en tidigare hogskoleexamen behover
inte gora det pa nytt i samband med mognadsprovet.

Mognadsprovet bedoms som godként eller underkant.

Under undantagstiden kan inloggning med personligt anvdndar-id i Moodle anses utgora
kontrollen for mognadsprovet.

13 § Licentiatseminarium och bedémning av licentiatavhandling

Manuskriptet till licentiatavhandling bor behandlas offentligt pa ett licentiatseminarium
innan det lamnas in for bedomning, och stéllas till allmédnhetens férfogande minst tio dagar
fore licentiatseminariet.

Examenshandledaren faststiller tidpunkten for seminariet, skoter arrangemang och utser
en eller flera opponent/er. Granskare och opponent av manuskript till licentiatavhandling
bor ha avlagt doktorsexamen.

Licentiatseminarium berittigar inte till studiepodng. Licentiatavhandlingen bedoms med
vitsordet godkind eller underkand.

14 § Granskning av doktorsavhandling

Forskningsradet utser, pa anhallan av doktoranden och pa forslag av examenshandledaren
som ordforande for doktorandens avhandlingskommitté, minst tvd forhandsgranskare for
att ge ett motiverat utlitande om manuskriptets vetenskapliga varde.

5(11)



Forskningsradet utser, pa forslag av examenshandledaren, en eller flera opponenter samt en
kustos. Kustos bor vara en tillsvidare anstilld professor, bitradande professor,
universitetslektor eller emeritus professor vid Hanken. Medforfattarskap ar inget hinder for
att fungera som kustos.

Forhandsgranskare och opponent bor ha avlagt doktorsexamen eller vara utndmnda till
professor. En person som varit avhandlingshandledare f6r disputanden eller som &ar anstalld
vid Hanken kan inte utses till forhandsgranskare eller opponent.

Doktorsavhandlingen bedoms med vitsordet godkiand eller underkand.

3 kap. Sprakkunskaper och sprakstudier

15 § Sprakanviandningen i undervisningen och vid examination

Riktlinjer for sprakanvindningen inom examensutbildningen ingar i Hankens
sprakpolitiska riktlinjer.

Inom prestationerna for en studieperiod ska de studerande i regel anvinda det
undervisningssprak som slagits fast for kursen. Inom studierna i frimmande sprak beslutar
examinator om vilket sprak som ska anvindas. Om ritt att i andra fall anvinda nigot annat
sprak beslutar rektor.

16 § Sprak som biamne

Studier i ett sprak som omfattar minst 25 studiepoang kan utgora ett bidmne inom examen.
I biamnet svenska kan dven inga studier i andra nordiska sprak.

4 kap. Examinatorer och handledare

17 § Examinatorer och handledning

Den ansvariga examinatorn for en studieperiod ska vara en fysisk person och utses av
institutionen eller Hankens center for sprak och affirskommunikation. Dessa ska
kontrollera att examinatorn har den kompetens som behdovs. Vid jav eller tillfalligt forfall for
examinatorn forordnar prefekten en annan kompetent person att handha examinationen.

Examinator ansvarar for att innehall och examination motsvarar studieperiodens mal, och
kan inom ramen for vad som fastslagits for studieperioden besluta om hur examinationen
ska genomforas.

Examinator har rdtt och skyldighet att anpassa undervisning och examination, enligt de
riktlinjer som Hanken ger gdllande distansstudier, sd att ldrandemdlen uppfylls. Aven
distansundervisning ska schemaldggas. Andringarna ska meddelas enheten for studier
och antagning samt direkt till kursens studerande.

Studiehelheter som inte ingdr i huvuddamnen inom examensprogram ska ha en
modulansvarig examinator.

Vid skrivandet av kandidat- och magisteravhandling ska de studerande f4 handledning av
minst en for uppgiften utsedd handledare.
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Examinatorerna och handledarna ska vara tillgingliga for de studerande ocksa utover
undervisningssituationerna. Detta kan ske till exempel genom den regelbundna
mottagningstiden.

18 § Examenshandledare och avhandlingshandledare inom
forskarutbildningen

En examenshandledare ska utses for doktoranden i samband med antagning till
forskarutbildningen. Examenshandledaren bor vara en person som ar utnidmnd till
professor vid Hanken och har ett heltidsarbetsavtal som galler tillsvidare.

Senast under andra studiearet utser institutionsradet, pa forslag av amnesansvarige och
efter horande av doktoranden, en avhandlingskommitté bestdende av minst tva
avhandlingshandledare for doktoranden. Examenshandledaren, som dven kan vara en av
avhandlingshandledarna, fungerar som ordforande for avhandlingskommittén.

En emeritusprofessor kan i regel fortsiatta hogst tre ar som avhandlingshandledare for de
doktorander som han eller hon fore sin pensionering utsetts att handleda, forutsatt att hans
eller hennes kontrakt med Hanken explicit stipulerar detta.

Institutionsradet behandlar och beslutar, pa forslag av den dmnesansvarige och efter
horande av doktoranden, om byte av examenshandledare och avhandlingshandledare.

5 kap. Undervisningsplanering

19 § Studieplaner och studiehelheter

De studier som kravs for examen i olika huvudamnen eller motsvarande studiehelhet
(studieplanen) faststélls for tva ar i sander.

En studiehelhet kan besta av ett enda larodmne eller vara méangvetenskaplig och besta av
flera laroamnen. En studiehelhet kan bestd av obligatoriska och valfria delar. De
obligatoriska delarna far inte utokas under studieplanens giltighetstid.

Studieplanen ska innehélla uppgifter om studiehelhetens namn, innehall och omfattning
samt de eventuella inriktningar som finns inom studiehelheten.

Prefekt eller Amnesansvarig har ratt att godkanna individuella avvikelser fran planen for
enskilda studerande.

20 § Undervisningsprogram

Lasaret ar indelat i fyra undervisningsperioder med tillhorande tentamensveckor, samt tva
sommarundervisningsperioder. Undervisningsutbudet faststills arligen av utbildningsradet.
Undervisningstiderna koordineras av enheten for studier och antagning.

21 § Kursbeskrivningar

Varje studieperiod ska ha en kursbeskrivning av vilken framgar atminstone studieperiodens

namn, kurskategori, omfattning i studiepoéng, lairandemal och férvantat studieresultat, niva,
eventuella forkunskapskrav och begransningar i deltagarratt, ansvarig institution och amne,

examinator,  undervisningssprak, kurslitteratur, = schemalagda  kontakttimmar,

undervisningsformer, examinationsformer och deras procentuella andelar samt bedomning.

Om kursens examination innehaller delprestationer ska beskrivningen ange om man far

forsoka hoja sitt resultat i delprestationerna.
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Undervisnings- och examinationsformerna samt fordelningen av schemalagda timmar
och sjdlvstudier kan avvika fran det som angetts i studiesystemets kursbeskrivning. Den
aktuella informationen meddelas via kursernas sidor i Moodle.

22 § Riktlinjer for kursupplagg

Kurserna kan vara klassbaserade kurser, niatkurser eller kurser med blandade larmiljoer,
seminarie-, litteratur-, praktik- eller sprakkurser, vilket anges i kursbeskrivningen. De
studerandes beraknade arbetsmangd ar 26,7 h per studiepoang.

Fysisk ndrvaro vid undervisningstillfdllen far inte vara obligatorisk.

En kurs som ges pad bada orterna ska ha samma lirandemél och samma forvintade
studieresultat. De obligatoriska grundkurserna i ekonomiska vetenskaper ska dessutom ha
samma (huvudsakliga) kurslitteratur.

6 kap. Examination och tentamina

23 § Examination

Med examination avses, om inte annat anges, all examination for avlaggande av en
studieprestation. Examinationsformerna och grunderna for bedomningen ska anges i
kursbeskrivningen.

Examinator har ratt att for studerande med specialbehov ordna alternativ examination.

Examinationen kan krdva fysisk ndrvaro pa Hanken, men rekommenderas att ordnas sa
att studierna kan avldggas pa distans. Om examinationen ordnas med fysisk néarvaro ska
studerande som insjuknar, dr i karantdn eller som inte kunnat resa till Finland anhdlla om
annan mojlighet till examination.

Andringar gdllande examinationsformerna ska meddelas de studerande senast 14
kalenderdagar innan tidpunkten for tentamensliknande examination eller deadline for

uppgift.

24 § Tentamensordning

Efter att undervisningsutbudet faststillts av utbildningsradet uppgors vid enheten for
studier och antagning i samrad med institutionerna och studentkaren ett tentamensschema
for de skriftliga tentamina under foljande ldsir. Enheten for studier och antagning
arrangerar dessa tentamina, och alla tentamina som finns upptagna i tentamensordningen
ordnas i Hankens utrymmen.

Aven examination pd distans ska schemalidggas. Enheten for studier och antagning
koordinerar tidpunkterna.

For arrangemang av examination utover skriftliga tentamina inom tentamensordningen
ansvarar examinator (tentamen under lektionstid, hemtentamen etc.).

25 § Anmiilan till tentamen

Anmalan till de tentamina som faststallts i tentamensordningen ska goras senast en vecka
fore tentamen. Efter att anmalningstiden har gatt ut kan studerande upptas pa en kolista.
En studerande som ar upptagen pa kolistan kan vid tentamenstillfallet fa en plats forutsatt
att ndgon annan uteblir, men kolistan garanterar inte tentamensratt. Om anmalan till andra
examinationstillfallen beslutar examinatorn.
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Examinator beslutar om eventuell anmdlan till examination pa distans.

26 § Forfarandet under tentamina

Studerande som deltar i tentamen eller annan examination ska styrka sin identitet och
kunna pévisa sin rétt att tentera.

Under tentamen &r det forbjudet att prata, att dela material och att anvanda andra
hjalpmedel d4n de som ndmns pa tentamenspapperet. Overvakaren har ratt att avbryta
tentamen for en studerande som bryter mot reglerna.

En tentand som har en giltig orsak till forsening far komma in i salen hogst en kvart efter
tentamens borjan. Force majeure som studeranden kan bevisa berattigar till deltagande i
tentamen upp till en timme efter att tentamen inletts. Man far avlagsna sig fran tentamen
tidigast en timme efter tentamens borjan.

Enbart skrivutrustning, kalkylator och sddana hjalpmedel som meddelas pa forhand och
namns pa tentamenspappret far medtas in i salen. Det ar forbjudet att medfora telefon och
andra kommunikationsmedel som inte nimns pa tentamenspapperet. Enbart Hankens
tentamenspapper far anvandas. Fragepappret far medtas ur salen om inte annat anges pa

pappret.

Lingden pa tentamina som ingar i tentamensschemat ar fyra timmar, om inget annat anges
till studieadministrationen senast tva veckor fore tentamensdagen.

Examinator ger behévliga anvisningar om forfarandet vid examination pa distans,
inklusive tid och tillatna hjdlpmedel.

Vid all examination ska god vetenskaplig praxis iakttas. Vid misstankar om plagiat, fusk
genom luntning, anvindning av otillditna hjalpmedel eller otillatet samarbete eller annan
ohederlighet tillimpas Hanken handlingsplan vid fusk.

27 § Elektronisk tentamen

Tentamina kan ocksd ordnas som e-tent i tentakvarium. Kolistan giller inte e-tenter och
forseningar tillats inte. Tentamenstiden ar max. 2 h 55 minuter.

De studerande far avsluta tentamen narsomhelst genom att lamna tentutrymmet. Daremot
far man inte avlagsna sig fran utrymmet under tentamens gang. Inget material, inte heller
matsack, far medtas till tentamensbordet.

E-tenterna i tentakvarium overvakas genom kameraovervakning och stickprov. En
studerande som avligger tentamen i tentakvariet godkidnner att hen filmas av
overvakningskamera och att Hanken har ritt att anvianda inspelningen for att utreda
tentamenstillfallets forlopp.

28 § Hojning av godkiant vitsord

For att en studerande ska kunna tilldelas ett hojt kursvitsord, kravs att alla eventuella
delprestationer ar i kraft. Examinatorer kan ta stillning till ikraftvarandet av tidigare
avlagda delprestationer inom ramen for den kurs som de sjdlva undervisar, men
huvudregeln ar att delprestationerna ar i kraft enbart under samma kursomgéng.

En studerande far forsoka hoja ett godkant tentamensvitsord endast en gang under samma
kursomgang. Det bittre vitsordet giller d& alltid.
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Obligatoriska grundkurser har i regel tre tentamenstillfallen per 1asér, ovriga kurser tva. Vid
e-tent i Exam har alla kurser endast tva examensfonster. Vad géller andra prestationer an
tentamina beslutar examinator huruvida en studerande tillats forsoka hoja en bedomning.

Om examinationen pa distans erbjuds pa tentamensliknande satt (ndgon form av test under
en gemensam, kort, begransad tid) ska reglerna om hojning och om antal mgjliga tillfallen
foljas.

Avhandlingsvitsord kan endast hojas genom rittelseforfarande.

29 § Offentliggorande av resultat
Tentamensuppgifter ar i huvudsak offentliga.

Resultaten ska offentliggoras senast tva veckor efter examinationstillfallet, undantaget
helger, och senast tva veckor fore foljande tentamenstillfalle. Examinatorn har skyldighet
att meddela prefekten om hen inte kan offentliggora resultat inom utsatt tid. Prefekten kan
av sarskilda skil besluta om forlingning av tiden, vilket omedelbart ska meddelas.

Resultaten frén studieperioder som kan tenteras aret runt med enbart e-tent, undantaget
mognadsprov, kan offentliggoras vid tva eller flera pa forhand bestamda tidpunkter under
studiedret.

Beslutet om resultaten ska godkdnnas av examinatorn och sparas 10 ar. De studerandes
prestationer ska sparas sex manader. En studerande har riatt att fa veta hur
bedomningsgrunderna har tillimpats pa hans eller hennes studieprestation.

30 § Fusk

Om en studerande ertappas for fusk eller bryter mot ordningsreglerna vid tentamen eller
uppsatligt stor ett tentamenstillfille fir den som Gvervakar tentamen omedelbart avbryta
tentamen for studeranden. Overvakaren ska i sddana fall och dven i fall av misstankt fusk
inldmna en rapport 6ver handelseférloppet.

Alla avhandlingar vid hogskolan ska genomga plagiatdetektion innan de godkanns.

Om fusk avslojas i samband med tentamen eller annan examination ska examinator
underkidnna den studerandes prestation.

Om en studerande har underkénts i en kurs pa grund av fusk forlorar han/hon sin ratt att
avlagga prestationen under pagaende lasar.

En studerande som gor sig skyldig till fusk kan av rektor tilldelas en varning eller av styrelsen
avstangas for viss tid, hogst ett ar. Innan ett sddant disciplinart drende behandlas ska
studeranden underrittas om vad anklagelsen giller samt ges tillfélle att bli hord i saken.

Om en gaststudent ertappas for grovt fusk kan hemuniversitetet underrattas.

Aven i samband med examination pa distans ansvarar de studerande for att inte fuska. De
studerande ansvarar for att vara den de utger sig att vara, att inte ge ut sina l6senord, att inte
anvanda otillatna hjalpmedel och att f6lja anvisningar géllande vad som ar individuella
uppgifter och vad som gors i grupp.

Handlingsplanen vid fusk tillampas om det finns orsak att misstanka ohederlighet.
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7 kap. Intyg och examensbetyg

31 § Studieprestationsutdrag
De studerande har fortlopande ratt att fa ett utdrag ur studieregistret. Studieutdrag ges pa
svenska och engelska.

Studieutdraget omfattar de prestationer som registrerats i studieregistret, och justeras inte
for olika behov. Studieutdrag kan dock erhallas enligt vilka prestationer som ingar eller inte
ingar i avlagda examina.

32 § Slutvitsord pa examensbetyget

For helheterna i huvud- och biamnen utraknas ett slutvitsord utifrén de kvalitativt bed6mda
prestationernas medelvirde vagt per studiepoing.

33 § Examensbetyg

Om en studerande har avlagt studier utover examenskraven ska den studerande i
betygsansokan ta stéllning till vilka studier som ska bindas till examen och anges pa
examensbetyget.

Till betyget bifogas studieutdrag och ett Diploma Supplement pa engelska.

8 kap. Ovriga bestammelser

34 § Undantag
Rektor kan av sarskilda skidl medge undantag frdn bestaimmelserna i denna instruktion.

35 § Overgangsbestimmelser

Studerande kan under lasaret 2021—2022 fa rdtt att ga om kurser (forsoka
hoja) som ar avlagda mellan 12.3.2020 och 31.7.2021.

Prestationer pa fordjupad niva far vikten 1 for berdkning av medeltal fran och med 1.8.2018.
Fran och med 1.8.2020 far dven alla gamla fordjupade prestationer, som inte ingar i en
avlagd examen, vikten 1.

Kandidatavhandlingskursens bedomning pa den verbala skalan omvandlas for betyg efter
1.10.2018 till numerira vitsord enligt foljande: utmarkt blir 97, mycket god blir 87, god blir
77, nojaktig blir 67 och forsvarlig blir 57. Fran och med 1.8.2020 far alla
kandidatavhandlingsprestationer som inte ingar i en avlagd examen numerara vitsord.

Bedomningsskalan dndras for prestationer som avldaggs frdn och med 1.1.2021. Tidigare
vitsord konverteras enligt hur de nuvarande vitsorden omvandlas till femgradig verbal
bedomning. Studerande som avldgger examen fore 1.1.2021 far betyg med den tidigare
bedomningen.
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