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Dessa anvisningar tillämpas på datamaterial som kvarstår då en innehavare av 
användningsrätt (studerande/anställd) till Hankens datasystem har avlidit. 

Om dödsboet, intressebevakaren eller någon annan intressent anhåller om att materialet ska 
överlåtas kan material som ingår i personens kvarlåtenskap överlåtas i den mån materialet 
enligt lag tillhör parten som anhållit om överlåtelsen. Om arvingarna är part i e-
postkommunikationen är de berättigade till meddelandena. Anhållan om överlåtelsen 
adresseras till förvaltningsdirektören, som beslutar om överlåtelsen. 

I lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004) regleras arbetsgivarens rätt till en avliden 
persons e-postmeddelanden och förfaringssättet som ska iakttas. I fråga om arbetsgivarens 
användningsrätt till övrigt material beslutar förvaltningsdirektören. 

1 Avstängning av användarnamn 
Då datasystemets administratör har informerats om dödsfallet är dennes uppgift att 

1. avsluta användningsrätten som beviljats personen (användarnamnet inaktiveras, 
inloggning och läsning av e-post under personens användarnamn förhindras) samt att 
förhindra att den avlidnes personliga arbetsstation används av övriga användare, 

2. konfigurera e-postservicen så att nya e-postmeddelanden till personen blockeras samt 
att e-post returneras till avsändaren. 

2 Tillvaratagande av e-post 

I samband med att användarnamnet tas ur bruk sparas en separat kopia  av den avlidnes e-
post. Denna kan finnas på e-postservern, på övriga skivområden samt på arbetsstationen. 
Kopian förvaras i ett år  hos registrator eller på datacentralen för eventuell överlåtelse. 

Bestämmelserna i lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004) tillämpas då Hankens 
rätt att ta fram meddelanden tillhörande Hanken ur den avlidne arbetstagarens e-post avgörs. 
Övrig e-post som tillhör den avlidne arbetstagaren klassificeras som privat. 
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E-post som tillhör en avliden studerande klassificeras som privat. Material som anknyter till 
medlemskap i arbetsgrupp, förvaltningsorgan eller dylikt behandlas vid behov separat. 

3 Tillvaratagande av övrigt datamaterial 

En avliden arbetstagares filkataloger och deras innehåll klassificeras vid behov enligt 
bestämmelserna om upphovsrätt som arbetsgivarens egendom och privat egendom. Material 
som lyder under upphovsrättslagen tillhör med ensamrätt innehavaren av upphovsrätten. 

Material på arbetstagarens personliga arbetsstation förutom e-posten sparas som en separat 
kopia, som förvaras i ett år hos registrator eller på datacentralen för eventuell överlåtelse. 
Efter att materialet sparats raderas användarens filer och därefter kan arbetsstationen tas i 
bruk på nytt. 

Datamaterial som tillhör en avliden studerande klassificeras som privat. Material som 
anknyter till medlemskap i arbetsgrupp, förvaltningsorgan eller dylikt behandlas vid behov 
separat. 

Säkerhetskopior som innehåller användarens datamaterial behandlas på samma sätt som övrigt 
säkerhetskopierat material. Förvaltningsdirektören kan besluta om att filer returneras till 
hårdskivan från säkerhetskopian endast om mycket vägande skäl föreligger. 

4 Överlåtelser 

Privat material som godkänts för överlåtelse levereras på överenskommet sätt. 

Material som tillhör arbetsgivaren överlåts till den 

avlidnes förman. Överlåtelser registreras. 

5 Arbetsredskap och material som Hanken överlåtit åt användaren 

Om Hanken har överlåtit arbetsredskap och datakommunikationsutrustning till personen för 
distansarbete ombeds dödsboet returnera utrustningen och eventuell annan egendom som 
tillhör arbetsgivaren, inklusive datamaterial. Detsamma gäller eventuellt datamaterial som 
tillhör arbetsgivaren och som sparats på  arbetstagarens privata datorer. Returnerat 
datamaterial behandlas enligt anvisningarna ovan. 

6 Avlägsnande av användarens användarnamn 

Efter att ovannämnda åtgärder vidtagits avlägsnas den avlidnes användarnamn enligt 

normal praxis. 


