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Dessa anvisningar tillampas pa datamaterial som kvarstar da en innehavare av
anvandningsratt (studerande/anstélld) till Hankens datasystem har avlidit.

Om dddsboet, intressebevakaren eller ndgon annan intressent anhaller om att materialet ska
overlatas kan material som ingar i personens kvarlatenskap éverlatas i den man materialet
enligt lag tillhor parten som anhallit om éverlatelsen. Om arvingarna ar part i e-
postkommunikationen dr de beréttigade till meddelandena. Anhallan om 6verlatelsen
adresseras till forvaltningsdirektéren, som beslutar om éverlatelsen.

I lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004) regleras arbetsgivarens rétt till en avliden
persons e-postmeddelanden och forfaringssattet som ska iakttas. | frdga om arbetsgivarens
anvandningsratt till dvrigt material beslutar forvaltningsdirektéren.

1 Avstdngning av anvandarnamn

Da datasystemets administratér har informerats om dodsfallet ar dennes uppgift att

1. avsluta anvandningsritten som beviljats personen (anvandarnamnet inaktiveras,
inloggning och lasning av e-post under personens anvandarnamn férhindras) samt att
forhindra att den avlidnes personliga arbetsstation anvands av 6vriga anvandare,

2. konfigurera e-postservicen sé att nya e-postmeddelanden till personen blockeras samt
att e-post returneras till avsandaren.

2 Tillvaratagande av e-post
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I samband med att anvdndarnamnet tas ur bruk sparas en separat kopia av den avlidnes e-
post. Denna kan finnas pa e-postservern, pa évriga skivomraden samt pa arbetsstationen.
Kopian forvaras i ett ar hos registrator eller pa datacentralen for eventuell Gverlatelse.

Bestammelserna i lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004) tillimpas d& Hankens
ratt att ta fram meddelanden tillhérande Hanken ur den avlidne arbetstagarens e-post avgors.
Ovrig e-post som tillnér den avlidne arbetstagaren klassificeras som privat.
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E-post som tillhor en avliden studerande klassificeras som privat. Material som anknyter till
medlemskap i arbetsgrupp, forvaltningsorgan eller dylikt behandlas vid behov separat.

3 Tillvaratagande av 6vrigt datamaterial

En avliden arbetstagares filkataloger och deras innehall klassificeras vid behov enligt
bestdmmelserna om upphovsréatt som arbetsgivarens egendom och privat egendom. Material
som lyder under upphovsréttslagen tillhér med ensamrétt innehavaren av upphovsratten.

Material pa arbetstagarens personliga arbetsstation férutom e-posten sparas som en separat
kopia, som forvaras i ett ar hos registrator eller pa datacentralen for eventuell 6verlatelse.
Efter att materialet sparats raderas anvandarens filer och darefter kan arbetsstationen tas i
bruk pa nytt.

Datamaterial som tillh6r en avliden studerande Kklassificeras som privat. Material som
anknyter till medlemskap i arbetsgrupp, forvaltningsorgan eller dylikt behandlas vid behov
separat.

Sakerhetskopior som innehaller anvandarens datamaterial behandlas pa samma satt som ovrigt
sakerhetskopierat material. Forvaltningsdirektoren kan besluta om att filer returneras till
hardskivan fran sakerhetskopian endast om mycket vagande skél foreligger.

4 Overlatelser
Privat material som godkéants for 6verlatelse levereras pa dverenskommet sétt.

Material som tillhor arbetsgivaren éverlats till den

avlidnes forman. Overlatelser registreras.

5 Arbetsredskap och material som Hanken 6verlatit 4t anvandaren

Om Hanken har 6verlatit arbetsredskap och datakommunikationsutrustning till personen for
distansarbete ombeds dddsboet returnera utrustningen och eventuell annan egendom som
tillhor arbetsgivaren, inklusive datamaterial. Detsamma géller eventuellt datamaterial som
tillnor arbetsgivaren och som sparats pa arbetstagarens privata datorer. Returnerat
datamaterial behandlas enligt anvisningarna ovan.

6 Avlagsnande av anvandarens anvandarnamn

Efter att ovannamnda atgarder vidtagits avlagsnas den avlidnes anvandarnamn enligt

normal praxis.
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