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1.Inledning

1.1 God vetenskaplig praxis

Hanken ar en forskningsdriven handelshdgskola som fostrar ansvarsfulla ekonomer att framja
en hallbar framtid, och varnar om hog kvalitet och integritet i all utbildning och forskning.
Hanken har forbundit sig att folja de nationella riktlinjerna for god vetenskaplig praxis och
framjar etiskt uppférande i undervisning och larande.



Forfaringssatten for god vetenskaplig praxis ska introduceras och féljas inom studierna. Denna
handlingsplan anger Hankens riktlinjer for att hantera fall av fusk och forseelser i samband
med studieprestationer, medan forseelser inom vetenskaplig verksamhet provas enligt den
process Forskningsetiska delegationens (TENK) anvisningar foreskriver.

1.2 Tilmpningsomrade och roller

Denna handlingsplan galler hantering av fall av fusk och férseelser i samband med
studieprestationer som avlaggs vid Hanken. Den galler inte forseelser inom vetenskaplig
verksamhet, inte doktorsavhandlingar, inte ohederlighet i antagningsforfarandet till Hankens
utbildningar och inte studier som avlaggs utanfor Hanken.

Denna handlingsplan galler studieprestationer av saval kandidat-, magister- och
forskarstuderande som oOvriga studerande inom ramen for deras studieratt (till exempel
utbytesstuderande, géststuderande, studerande vid Oppna universitetet och studerande inom
EMBA-programmet).

Handlingsplanen tillampas pa studieprestationer som dnnu inte har godkants, inklusive
kandidat- och magisteravhandlingar. Handlingsplanen anvands ocksa i tillampliga delar om
fusk misstanks eller uppdagas i en redan godkadnd kandidat- eller magisteravhandling.
Misstankt fusk i en doktors- eller licentiatavhandling behandlas enligt forskarutbildningsradets
process. Om misstanken galler en redan inldmnad doktorsavhandling hanteras arendet enligt
TENK:s riktlinjer av Hankens forskningsetiska kommitté.

Varje larare ansvarar for att reagera om det finns skal att misstanka fusk och initiera en
kartlaggning av arendet. Studieavsnittets examinator ansvarar for processen enligt denna
handlingsplan.

Hankens disciplinndmnd behandlar allvarliga fall av fusk, fall som bedéms ha prejudikatvarde
och fall dar studeranden bestrider examinators slutsats. Namndens uppgift ar att framja en
enhetlig praxis for pafoljder av fusk. Lararen far inte erbjuda alternativa lésningar, sdsom
mojlighet att komplettera eller géra om uppgiften, nar fusk har konstaterats. For att framja
jamlik behandling ska alla fall av fusk rapporteras till disciplinndmnden, aven nar studeranden
medger fusket och prestationen underkanns direkt.

1.3 Beslutsfattande och offentlighet

Disciplinndmnden ger rekommendationer, men fattar inte slutliga beslut. Informationen ar
konfidentiell och delas endast med de funktioner som enligt denna plan ansvarar for arendets
hantering. Beslut om beddmningen av studieprestationer fattas av de tilldelade
examinatorerna.

Universitetslagen ger rektor ratt att besluta om skriftlig varning till en studerande och
universitetets styrelse ratt att besluta om avstangning av en studerande for viss tid. Som
universitet omfattas Hanken av offentlighetslagen. Det betyder att beslut om disciplinara
atgarder, sdsom skriftlig varning eller avstangning, i regel ar offentliga handlingar som vem som
helst kan begéra att fa ta del av. Aven disciplinndmndens rekommendationer omfattas i princip
av offentlighet, men kansliga personuppgifter ldmnas inte ut.



2. Definitioner av fusk och forseelse

2.1 Allmant

Fusk i studier ar en ohederlig handling som strider mot de principer for arlighet och tillforlitlighet
som ska galla vid Hanken. Fusk i samband med studieprestationer kan ta sig olika uttryck.
Gemensamt for handlingarna ar att de syftar till att ge en felaktig bild av studerandens eget
kunnande eller prestation.

For att bedomningen av larande och kompetens ska vara tillforlitlig finns regler och anvisningar
som alla studerande ska félja. Lararna ar skyldiga att ge tydliga anvisningar om hur
studerandena ska agera inom kurserna, till exempel gallande nivan av tilldten Al-anvandning
("trafikljlusmodellen”). Att bryta mot anvisningarna kan utgora fusk. Samtidigt kan det
forekomma situationer dar en studerande av oaktsamhet gér en mindre avvikelse fran
instruktionerna. Sddana forseelser kan ofta hanteras direkt av lararen genom samtal och
tillrattavisning.

Allvarligare fall av fusk ska provas i enlighet med denna handlingsplan.

2.2 Fusk

Fusk i studieprestationer kan ta sig flera olika uttryck. Nedan ges exempel pé vanliga former,
utan att listan ar uttommande:

e Plagiat: att anvanda nagon annans arbete utan korrekt hanvisning, bade vid ordagrann
kopiering och vid omarbetning. Aven sjélvplagiat, det vill séga att teranvénda eget
tidigare arbete utan hanvisning, raknas hit.

e Fabricering eller forvanskning: att hitta pa, manipulera eller uteldamna data, material
eller metoder sa att resultatet blir osant, ogrundat eller missvisande.

¢ Tentamensfusk (luntning och otillatna hjalpmedel): anvandning av otillatna
hjalpmedel, material eller kommunikationskanaler under tentamen, eller att ta del av
eller dela andra studerandens svar.

e Otillatet samarbete: att arbeta tillsammans i uppgifter som ska utféras individuellt eller
att anvanda en s kallad spokskrivare.

e Otillaten anvandning av artificiell intelligens: att anvanda Al-baserade verktyg i strid
med lararens anvisningar.

e Narvarofusk: att ge felaktig bild av sin egen eller ndgon annans narvaro vid undervisning
eller annan obligatorisk aktivitet.

e Vilseledande om arbetsinsats: att ge felaktig bild av sin eller ndgon annans insats i ett
arbete, sdsom att ange medforfattarskap utan att ha bidragit.

2.3 Forseelser

Med forseelser avses mindre avvikelser fran givna instruktioner eller regler. Forseelser sker av
okunskap, oaktsamhet eller slarv och utan avsikt att fuska. Nar lararen upptacker och
tillsammans med examinator bedomer att det ar fragan om en sadan situation, bor det papekas
for den studerande och anvandas som ett tillfalle till handledning och st6d, sa att studeranden
far mojlighet att korrigera sitt arbetssatt och undvika liknande misstag i framtiden.



2.4 Specialfall

En magisteravhandling som inlamnats for bedémning da misstanke om fusk vacks
behandlas forst i disciplinnamnden och gar darefter vidare till bedomning i utbildningsradet.

Vid grupparbeten eller avhandlingar som skrivs i par kan det vara svart att tydligt sarskilja
varje individs insats. Varje studerande forvantas dock kunna redogora for sin egen insats om det
efterfragas.

| grupparbeten kan ansvaret fordelas individuellt om det tydligt gar att sarskilja varje
studerandes bidrag. D& kan deltagare som inte gjort sig skyldig till fusk godkannas trots att
nagon i gruppen underkanns pa grund av fusk. Om detta inte kan klargéras anses alla kollektivt
ansvariga.

Avhandlingar i par bedoms i regel som en helhet och skribenterna bar kollektivt ansvar for att
arbetet uppgjorts enligt god vetenskaplig sed. Om det kan konstateras att endast den ena gjort
sig skyldig till fusk, kan den andra efter sarskild provning fa fortsatta med sin del av arbetet.

3. Misstanke om fusk

Nar en larare misstanker fusk i en studieprestation ska situationen hanteras pa ett enhetligt och
rattssakert satt, med beaktande av studerandens rattsskydd. En larare som inte sjalv ar
examinator for studieavsnittet kontaktar vid misstanke om fusk den ansvariga examinatorn.

Parterna forvantas bemota varandra sakligt och respektfullt.

3.1 For tentovervakare

e Om en studerande ertappas for fusk vid tentamen far du som tentévervakare avbryta
tentandens tentamensskrivning och ska skriftligen rapportera handelsen till kursens
examinator.

e Om du som tentovervakare misstanker en tentand for fusk ska du, dven om du inte
avbrutit tentamensskrivningen, skriftligen rapportera handelsen till kursens examinator.

e Nardu harrapporterat hdndelsen tar examinatorn dver ansvaret for den fortsatta
hanteringen enligt denna plan.

3.2 FOr examinator

o Klarlagg forst omstiandigheterna: ge studeranden mojlighet att forklara muntligt eller
skriftligt och lat hen ta del av relevant underlag (t.ex. likhetsrapport).
¢ Ringaforseelse: om det rér en mindre avvikelse pa grund av vardsloshet eller okunskap
som inte vasentligt paverkar bedomningen, papeka bristen, ge handledning och
dokumentera kort. Ingen fuskprocess inleds.
e Om studeranden medger fusket: fatta beslut om prestationen och rapportera fallet till
disciplinnamnden.
e Formell hantering: arendet gar alltid vidare till formell hantering (avsnitt 4) om
o studeranden bestrider fusket,
o misstanken kvarstar eller bedoms vara allvarligare, eller
o fusket galler en kandidat- eller magisteravhandling.



3.3 For studerande

Ratt att bemota anklagelserna: om du misstanks for att ha fuskat har du alltid ratt att
ta del av och bemoéta anklagelserna.
Ratt att Aberopa underlag: du har ratt att lagga fram eventuella skriftliga forklaringar
eller bevis 6ver din arbetsprocess (anteckningar, versionshistorik, hur du anvant
hjalpmedel etc.). Du férvantas kunna presentera dokumentationen inom 48 timmar fran
att du delgetts en misstanke om fusk.
Om du medger fusket: examinatorn fattar beslut om prestationen och rapporterar fallet
till disciplinndmnden.
Formell hantering: drendet gar alltid vidare till formell hantering (avsnitt 4) om

o du bestrider fusket,

o misstanken kvarstar eller bedéms vara allvarligare, eller

o fusket géller en kandidat- eller magisteravhandling.

4. Formell hantering av misstankt fusk

Om studeranden medger fusket behover inget formellt horande ordnas. Examinatorn fattar
beslutiarendet och rapporterar det till disciplinnd@mnden. Om studeranden bestrider fusket
kallas hen till ett hdrandetillfalle.

4.1 FOor examinator

Horande: den studerande kallas till h6rande av examinatorn. Horandet halls i forsta
hand personligen pa plats. Alternativt kan hérandet genomforas via Teams. Endast om
muntligt hérande inte ar mojligt kan den studerande i stallet ldmna en skriftlig utredning.
Stodperson: den studerande ska informeras om ratten att ta med en stodperson, till
exempel fran studentkaren eller studentforeningen.

Narvarande: amnesansvarig/prefekt, eller vid behov direktéren for utbildning och
digitala tjanster, fungerar som ordférande vid horandet. Eventuella vittnen kan horas och
annan nodvandig utredning goras. | regel narvarar ocksa amanuensen som sekreterare.
Ett protokoll ska alltid foras.

Rapport: examinatorn upprattar en skriftlig rapport dver fallet och fattar beslut om
beddmningen av studieprestationen.

Overlamnande: oavsett om studeranden medger eller bestrider fusket ska rapporten
overlamnas till disciplinnamnden och delges studeranden.

Beddmning: examinator besluter om prestationen godkanns (misstankarna skingrats)
eller underkanns (fusk konstaterats). Examinator kan ocksa i samband med sin rapport
begara disciplinndmndens utlatande i fallet eller framfora sin asikt om fuskets allvar och
ovriga pafoljder.

4.2 For studerande

Horande: examinator kallar dig till hrande, som i forsta hand halls personligen pa plats
och i andra hand via Teams. Endast om ett muntligt hérande inte ar mojligt kan du i
stallet lamna en skriftlig utredning. Du har ratt att lagga fram eventuella bevis dver din
arbetsprocess (anteckningar, versionshistorik, hur du anvant hjalpmedel etc.). Du kan
medge eller bestrida fusk. Du forvantas kunna presentera dokumentationen inom 48
timmar fran att du delgetts en misstanke om fusk.



e Stodperson: du har ratt att ta med dig en stodperson som du valjer. Hérandet leds av
amnesansvarig/prefekt, eller vid behov direktoren for utbildning och digitala tjanster,
och en rapport inlamnas till disciplinndmnden.

o Beslut: examinator meddelar dig sitt beslut gallande godkannande eller underkdannande
av prestationen, och huruvida hen ber disciplinnamnden behandla fallet.

4.3 Disciplinnamndens behandling

Disciplinnamnden tar del av den skriftliga redogdrelsen av de misstankta fuskfallen och begér
tillaggsutredning eller bemotanden enligt behov. Om varning eller avstangning overvags ska
studeranden ges mojlighet att bli hord av namnden. Disciplinndmnden fattar inte beslut, men
ger rekommendationer om pafoljd och kan foresla varning eller avstangning. Disciplinndmnden
for protokoll dver fallen som behandlas och statistik over alla rapporterade fuskfall.

5. Pafoljder

Pafoljden ska alltid sta i proportion till fuskets art och allvar. Mindre avvikelser kan hanteras
genom handledning, medan konstaterat fall av fusk leder till disciplindra atgarder enligt denna
plan och universitetslagen.

5.1 Underkand prestation

En studieprestation som konstaterats innehalla fusk underkanns alltid i sin helhet. Ocksd om
fusket galler en delprestation inom en kurs innebar det att hela kursen underkdnns och maste
avlaggas pa nytt vid nasta ordinarie kurstillfalle.

e Tentamen: en studerande som har underkants i en tentamen pa grund av fusk forlorar
sin ratt till omtentamen och maste ga om kursen vid nasta ordinarie kurstillfalle.

e Grupparbete: om fusk uppdagas i ett grupparbete kan ansvaret bedémas individuellt
forutsatt att det tydligt gar att avgransa varje studerandes insats. Om detta inte ar
mojligt anses hela gruppen ansvarig.

e Avhandling: om en avhandling underkants pa grund av fusk far inte en reviderad version
av samma arbete lamnas in pa nytt for bedémning.

e Avhandlingi par: om en avhandling skrivits i par och det kan konstateras att endast den
ena gjort sig skyldig till fusk, kan den andra efter sarskild provning fa fortsatta med sin
del av arbetet.

e Utbytesstuderande och samarbetsstuderande: om en utbytesstuderande eller en
studerande pa basis av ett annat samarbetsavtal gjort sig skyldig till fusk kan
hemuniversitetet meddelas om fusket och den paféljd som beslutats.

5.2 Skriftlig varning

Rektor kan, efter foredragning fran disciplinndmnden, besluta att ge en studerande en skriftlig
varning i enlighet med universitetslagen. Innan beslut fattas ska den studerande ges mojlighet
att bli hérd av disciplinnamnden.

5.3 Avstangning fran studier

Styrelsen kan, efter féredragning fran rektor, besluta att avstédnga en studerande for viss tid,
hogst ett ar, i enlighet med universitetslagen. Se styrelsens riktlinjer (lank). Innan beslut fattas
ska den studerande ges mojlighet att bli hord av disciplinnamnden.



5.4 Rattsmedel

Omproévning av ett beslut om underkdnnande av en studieprestation pa grund av fusk far inom
14 dagar begéaras hos examensnamnden pa det satt som anges i forvaltningslagen.

Ett beslut om varning eller avstangning enligt universitetslagen 45 § kan dverklagas genom
besvar hos Helsingfors férvaltningsdomstol.

Examinator Disciplinnémnd | Rektor Styrelsen
Mindre Handledning,
forseelse, mojlighet att
forsummelse, goraom
misstag
Konstaterat fusk | Underkand Underrattas
prestation
Fuski Hanfor till Rekommenderar | Kan tilldela
avhandling, disciplin- paféljd skriftlig varning
annat allvarligt namnden

fusk; prejudikat

Grovt eller
fortsatt fusk

Kan foresla
avstangning for
viss tid
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