HANKEN SVENSKA HANDELSHOGSKOLAN

ARKADIAGATAN 22, PB 479, FI-00101 HELSINGFORS, FINLAND
TEL +358 (0)29 431 331

WWW.HANKEN.FI

Dataskyddsmeddelande for anstiallda

Vid Hanken ar skyddet av dina personuppgifter och din integritet samt en ansvarsfull
behandling av dina personuppgifter av yttersta prioritet.

P& denna sida beskrivs behandlingen av de anstilldas personuppgifter. En allmin
beskrivning av behandlingen av personuppgifter vid Hanken hittar du har.

1. Personuppgiftsansvarig och kontaktuppgifter

Personuppgiftsansvarig: Svenska handelshégskolan (nedan: Hanken)
Personuppgiftsansvarigas kontaktuppgifter: PB 479, 00101 Helsingfors. Telefonvixel +358
(0)29 431 331

Kontaktperson for frdgor om behandlingen: Jenny Elander, jenny.elander@hanken.fi
DPOs kontaktuppgifter: dpo@hanken.fi

2. Varfor behandlar Hanken dina personuppgifter?

Hanken behandlar dina personuppgifter for foljande &ndamal:

e Hantering av anstillningsforhallanden, inklusive introduktion,
arbetstidsuppfoljning och uppféljning av franvaro
Personalplanering
Betalning av 1on, arvoden och ersattningar
Hantering, 6vervakning och utveckling av arbetsvilmaende
Statistikforing och rapportering
Hantering av dtkomstrattigheter
Kunskapsledning och kompetensutveckling
Uppfyllande av skyldigheter enligt arbetarskyddslagen
Hantering av arbetsolycksfallsforsdkringar
Samarbetssyften

3. Pavilka grunder behandlar Hanken dina personuppgifter?

Behandlingen av personuppgifter baseras pa artiklarna 6.1 b (uppfyllande av avtal), 6.1 e
(allmént intresse och myndighetsutovning), 6.1 ¢ (rattslig forpliktelse) och 6.1 f (berattigat
intresse) i GDPR. I vissa fall kan behandlingsgrunden vara 6.1 a (de anstilldas samtycke) i
GDPR.

Behandlingen av sirskilda kategorier av personuppgifter grundar sig pa samtycke (art. 9.1
ai GDPR) eller pa implementering av arbetsrattsliga bestimmelser (art. 9.1 b i GDPR).

Hanken uppfyller sitt lagstadgade arbetsgivaransvar vid utforandet av
personaladministrativa uppgifter, i enlighet med tillampliga bestimmelser i arbetsavtals-,
samarbets-, arbetarskydds- och foretagshilsovardslagen samt i enlighet med
kollektivavtalets foreskrifter. Huvudsakliga forfattningar och bestammelser ar:

e Arbetsavtalslagen (55/2001)

e Lagen om kollektivavtal (436/1946)

e Samarbetslagen (1333/2021)

e Arbetarskyddslagen (738/2002)
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4.

EU:s allmanna dataskyddsforordning (2016/679)
Dataskyddslagen (1050/2018)
Diskrimineringslagen 1325/2014

Vilka personuppgifter samlas in och behandlas vid Hanken?

Hanken behandlar endast sidana personuppgifter som ar nédviandiga for det specifika
andamal for vilket de samlas in. Personuppgifterna som samlas in ar:

Individualiserande identifieringsuppgifter (namn, personbeteckning eller
fodelsetid)

Bakgrundsinformation (bl.a. utbildningsinformation, tidigare arbetslivserfarenhet,
bisysslor, nationalitet, modersmal och uppgifter om uppehallstillstind)
Kontaktuppgifter (adress, telefonnummer, e-postadress, postadress och
kontaktuppgifter till nira anhorig)

Titel, arbetsort, enhet och chef

Anstillningens begynnelse- och slutdatum, uppgifter om arbetstid, uppgifter om
utvecklingssamtal, franvarouppgifter, orsak till att anstiallningen upphort och
disciplinara atgarder *

Uppgifter om utbetalning och avloning, kontonummer, beskattningsuppgifter och
arvoden samt stipendier *

Information om individuella arrangemang *

Specialkost *

*Kan innehélla behandling av sdrskilda kategorier av personuppgifter.

Dina personuppgifter behandlas endast av personer som ar anstillda vid Hanken eller som
arbetar pa uppdrag av och for Hankens rakning och som har ratt att behandla uppgifterna.
Endast personer for vilka behandlingen dr nodvandig med hansyn till deras
arbetsuppgifter behandlar personuppgifterna.

5.

Hur samlar Hanken in dina personuppgifter?

Uppgifterna samlas in fran féljande informationskallor:

6.

Dig personligen
Skatteforvaltningen
Keva och Varma
Folkpensionsanstalten

Vem limnar Hanken ut dina personuppgifter till?

Hanken lamnar vid behov ut dina personuppgifter till féljande mottagare:

Personaladministrativt system

Skatteforvaltningen

Pensionsforsakringsbolag

Folkpensionsanstalten

Forsakringsbolag

Foretagshilsovarden

Bokforings- och l1onebetalningsleverantorer
Undervisnings- och kulturministeriet

Migrationsverket

Externa finansiarer, till exempel BF, EU, Finlands Akademi
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o Externa utvarderingsorganisationer och -grupper
o Externa experter som utfor karriarrekrytering

7. Overforing av dina personuppgifter till tredje liinder

Externa experter som utfor karriarrekrytering samt externa utvarderingsorganisationer
och -grupper kan behandla personuppgifter utanfér EU/EES. I sddana situationer anviands
lampliga skyddsatgirder enligt GDPR. I 6vriga fall sker behandlingen inom EU/EES.

8. Hur liéinge lagras dina personuppgifter?

Lagringstiden for dina personuppgifter bestams utifran gillande lagstiftning samt enligt
Hankens informationsstyrningsplan. Uppgifterna bevaras enbart sé lange det ar
nodvandigt for det anvandningsdndamal de samlats in for, eller sa lange det kravs enligt
nationell lagstiftning med hansyn till offentlighet, informationshantering, tillgang till
information och arkivering. Detaljerad information kan fas fran kontaktpersonen namnd
ovan.

9. Dina riattigheter enligt GDPR
9.1. Ritt till tillgang och ritt till riattelse av personuppgifter

I enlighet med GDPR har du ratt att fa veta vilka personuppgifter som Hanken behandlar
som giller dig. Du har dven ritt att begira att felaktiga personuppgifter utan onodigt
dr6jsmal rattas. Om dina personuppgifter ar ofullstindiga har du, med héansyn till
andamalet med behandlingen, ritt att komplettera dem.

9.2. Riitt till radering och dterkallande av samtycke

Du har ratt att begira att dina personuppgifter raderas om de inte langre ar nodvandiga for
det Andamal for vilket de samlats in eller behandlats. Denna ritt giller dock inte om
behandlingen ar nodvandig for att:

o uppfylla en rattslig forpliktelse,

e utfora en uppgift av allmént intresse eller som ett led i myndighetsutovning som

utfors av den personuppgiftsansvarige,
o faststilla, gora gillande eller forsvara rattsliga ansprak, eller
e utova ritten till yttrandefrihet och informationsfrihet.

Om behandlingen av dina personuppgifter baserar sig pa samtycke har du ritt att aterkalla
ditt samtycke. Om det efter aterkallelsen inte lingre finns négon rattslig grund for
behandlingen kommer dina personuppgifter att raderas.

Dina personuppgifter raderas/korrigeras pa Hankens eget initiativ nir de inte ldngre
behovs, ar felaktiga eller ofullstandiga.

9.3. Ritt till begrasning av behandling av dina personuppgifter
Du har ratt att begara att behandlingen av dina personuppgifter begransas i vissa
situationer. Detta galler om:

e du bestrider personuppgifternas korrekthet - under den tid det tar att kontrollera
uppgifterna,
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e behandlingen ar olaglig och du motsatter dig att personuppgifterna raderas och i
stallet begar att deras anvandning begrinsas, eller

e Hanken inte lingre behover personuppgifterna for det ursprungliga andamalet,
men du behover dem for att kunna faststilla, gora gallande eller forsvara ditt
rattsliga ansprak.

9.4. Riitt att flytta uppgifter mellan system

Du har ratt att fa de personuppgifter som du 6verlamnat till Hanken samt 6verfora
uppgifterna i fraga till en annan personuppgiftsansvarig i vissa fall.

9.5. Riitt att invinda mot behandlingen av dina personuppgifter

Du har ratt att invinda mot att Hanken behandlar dina personuppgifter om behandlingen
grundar sig pa ett allmint eller berittigat intresse.

9.6. Riitt att inte bli foremal for automatiserat beslutsfattande

Du har ritt att inte bli foremal for ett beslut som enbart grundas pa automatiserad
behandling, inbegripet profilering, och som har rattsverkningar for dig eller i visentlig
grad paverkar dig. Férbudet kan dock undantas om du uttryckligen har samtyckt till det
eller om det ar nodvandigt for att inga eller fullgora ett avtal.

10. Utévande av dina riittigheter

For att utova dina rattigheter enligt GDPR kan du kontakta Hankens dataskyddsombud via
e-post pa adressen dpo@hanken.fi.

Om du upplever att behandlingen av dina personuppgifter strider mot foreskrifterna i
GDPR har du ratt att 1amna in klagomal till Dataombudsmannens byra.

11. Rétt att fa information vid en personuppgiftsincident
Om en personuppgiftsincident intraffar och den sannolikt medfor en hog risk for dina

rattigheter och friheter, &r Hanken som personuppgiftsansvarig skyldig att utan onodigt
dr6jsmal informera dig personligen om incidenten.
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