Instruktion om studier och examination vid

Hanken, Svenska handelshogskolan

Med stod av Svenska handelshogskolans Examensstadga, godkand av styrelsen 2005 med
andringar senast 31.3.2025, har rektor 7.4.2025 faststillt denna Instruktion om studier och
examination vid Hanken, Svenska handelshogskolan. Instruktionen trader i kraft 1.8.2025.
Atgirder for dess verkstillighet kan vidtas fore ikrafttradandet.

1 kap. Studierdatt och lasarsanmdalan

1 § Lasarsanmalan

Lasaret inleds den 1 augusti och avslutas den 31 juli. Undervisning och examination ordnas
under de tider som arligen faststalls.

Ratten att bedriva examensstudier vid hogskolan eller vid ett samarbetsuniversitet
forutsatter en ikraftvarande narvaroanmalan vid hogskolan. En narvaroanmalan forutsatter
att betalningsskyldiga examenstuderande vid engelsksprakiga utbildningsprogram har
erlagt lasarsavgift eller befriats fran avgiften for ifrigavarande terminer eller lasar.

Examensstuderande ska vara anmélda som nirvarande vid hogskolan for att kunna gora sin
studieplan, anmala sig till undervisning och tentamina, avldgga studier och ha ratt till
handledning, anhalla om tillgodordknanden eller anhalla om betyg.

Studieratt for icke-examensgivande studier ger ratt att avligga prestationer under en
begransad tid, och ger under denna tid da det giller studiernas utforande, i huvudsak samma
rattigheter och skyldigheter som niarvaroanmélda examensstuderande inom hogskolan har.

Examensstuderande ska arligen senast den 31 augusti, eller for varterminen senast den 15
januari, anmaéla sig som nirvarande eller franvarande vid hogskolan. Narvaroanmailan
forutsitter att studerande for ekonomiekandidat eller -magister har betalat
studentkarsavgift. Franvaroanmailan forutsitter inte betald studentkarsavgift.

En examensstuderande som forsummat att gora lasdrsanmalan blir utskriven. En utskriven
examensstuderande som vill ateruppta sina studier maste ansoka om aterinskrivning. I
samband med ansokan uppbirs en aterinskrivningsavgift. En studerande som inte har
slutfort sina studier inom den tid som foreskrivs i 41 § i universitetslagen kan pa ansokan
beviljas extra tid for slutforandet av studierna, forutsatt att den studerande lagger fram en
malinriktad och genomforbar plan for slutforandet. I de fall ansokan ldmnas in efter att
studietiden redan utgétt uppbars en aterinskrivningsavgift.

2 § Anvandningsritt till datasystem

En studerande med ratt att bedriva examensstudier eller med studieratt till icke-
examensgivande studier vid Hanken har anvindningsratt till Hankens datasystem for de
terminer da studieratten ar aktiv.

3 § Ritt att delta i undervisning och avligga studieprestationer

Examensstuderande har ratt att avlagga de studieavsnitt som erbjuds pa studerandes
studieort, i enlighet med undervisningsutbudet och med beaktande av forkunskapskrav och
malgrupper. Om en studerande avlagt en studieprestation med godként vitsord far hen inte
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avlagga samma eller motsvarande studieprestation pa nytt under en annan kursomgéng. Om
ratten att under samma kursomgang forsoka hoja en avlagd prestation bestams i 28 §.

Deltagarantalet pa ett studiemoment kan begriansas av sirskilda skal, sasom att det ges i
samarbete med ett foretag eller annat universitet. Begransningar av deltagarantalet ska
godkannas av utbildningsradet.

Av kursinformationen ska framgéa om deltagarantalet ar begriansat och hur ratten att delta
avgors. Examensstuderande ska alltid beredas mdgjlighet att under ett lasar avldgga de
studieavsnitt som ingar som obligatoriska, for alla eller inom huvuddmnet, i studieplanen.

Studerande med studierdtt till icke-examensgivande studier har ratt att avldgga
studieavsnitt som omfattas av deras studieratt. Platser for dessa studerande kan kvoteras
sarskilt for varje studiemoment.

Studerandena ska anmala sig till undervisningen inom utsatt tid. En bekriaftad anmalan i
studiesystemet Sisu ar en forutsattning for ratt att delta i undervisningen och avlagga
studieavsnittet i friga. En examinator har ritt att 1ta bli att registrera ett vitsord for en
studerande vars anmalan till studiemomentet inte ar bekraftad i studiesystemet.

Anmailan till undervisning och tentamina kan i regel goras fran och med 1.8 f6r hostterminen
och fran och med 1.12. for varterminen. Anmilan stings i regel en vecka innan
undervisningen borjar, forutom i undervisningsperiod 1 pa hosten da anmalan stangs dagen
innan undervisningen borjar. Anmalan till undervisning dar deltagarantalet dr begransat
stanger tva veckor innan undervisningen borjar.

Om ett studiemoment vid anmalningstidens slut har farre dn tio bekraftade anmaélningar ska
prefekten eller direktoren for centret for sprak och affirskommunikation i regel besluta om
att stilla in studiemomentet. Studerande som varit anmalda till ett studiemoment som
inhiberas kan, utan hinder av att anmalningstiden gatt ut, erbjudas ersiattande studier.
Meddelad undervisning inom studieavsnitt som &r obligatoriskt i en anmald
examensstuderandes studieplan kan inte stéllas in.

4 § Byte av studieritt och huvudimne

Studerande med examensstudieriatt vid hogskolan kan utanfor antagningsforfarandet
anhélla om att byta till en annan studieratt:

1. Byte av huvuddmne inom kandidatutbildning vid samma studieort och med samma
examenssprak kan goras fortlopande pad basis av ny studieplan, forutsatt att det
tilltdnkta nya huvuddmnet inte har troskelvillkor eller kvot. For studerande som
antagits direkt till huvudamnet nationalekonomi kan separata regler gilla.

2. Byte av huvuddmne inom magisterutbildning vid samma studieort och med samma
examenssprak kan goras av studerande som avlagt sin kandidatexamen vid Hanken
i det fall att hen inom sin kandidatexamen vid Hanken uppfyller de &mnesspecifika
behorighetskraven. Byte av huvudamne beviljas pa motsvarande grunder som extern
antagning, inom det nya huvudiamnet. Studerande som antagits direkt till
magisterutbildning vid Hanken kan inte byta huvudamne eller program utan externt
ansokningsforfarande.

3. Studerande som avlagt en lagre hogskoleexamen annanstans och vid Hanken har
studieratt for ekonomie kandidat- (180 sp) och magisterexamen (120 sp) kan anhélla
om byte av studieritt till enbart ekonomiemagisterexamen (120 sp) inom utbudet av
huvudamnen pé den egna studieorten och samma examenssprak. Byte av studieratt
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beviljas pad motsvarande grunder som extern antagning gors till mottagande
huvudamne.

Mottagande huvudidmne kan begransa antalet nya studerande som tas emot via
ovannamnda byten.

Doktorander kan anhélla om byte till ett annat huvudamne. Anhallan maste godkiannas av
det mottagande huvudamnet.

2 kap. Studieprestationer

5 § Obligatoriska studier

I kandidatexamen ingér obligatoriska grundkurser i ekonomiska vetenskaper omfattande
sammanlagt 60 studiepoing, ett obligatoriskt introduktionsstudieavsnitt omfattande 2
studiepoang samt en modul i sjdlvledarskap och interaktionsfardigheter omfattande
sammanlagt 6 sp.

De gemensamma studierna i metodik, data-analytik och foretagsansvar (sammanlagt 18 sp)
inom de obligatoriska studierna inraknas i huvudamneshelheten inom kandidatexamen.
Huvudamneshelheten omfattar minst 60 studiepoing, och i den ingdr dmnets grundkurs,
amnesstudier 26—32 studiepodng och en kandidatavhandling 10 studiepoéng.

I kandidatexamen ingar en enhetlig utlandsvistelse pa minst tre ménader i form av studier
eller praktik. Inom kandidatutbildningen pé engelska kan utlandsvistelsen ersittas med en
integrationsstudiehelhet ifall den studerande inte fétt sin skolutbildning pé svenska eller
finska i Finland. Inom kandidatutbildningen pa svenska kan studerande som fatt sin
skolutbildning i ett annat nordiskt land &n Finland ersitta utlandspraktik med praktik i
Finland.

I 2-arig magisterexamen (120 sp) ingar i alla huvuddmnesstudier magisteravhandling (30
sp), seminarium (5 sp), metodkurs (minst 5 sp) och studier i global kompetens (5 sp).

I 1-ariga (60 sp) eller 1,5-driga (90 sp) magisterprogram ingar fordjupade studier i en
huvudamneshelhet. For en 1-arig magisterexamen omfattar dessa minst 30 studiepoang
vilket inkluderar ett lardomsprov som omfattar minst 10 och hogst 20 studiepoiang. De
fordjupade studierna for en 1,5-arig magisterexamen omfattar minst 45 studiepoang och
innehaller ett lardomsprov som omfattar minst 15 och hogst 30 studiepoang.

6 § Avlidggande och registrering av studieprestationer

For att ett studieavsnitt ska bli godként ska alla enskilda delprestationer som ingér i det vara
godkianda. Delprestationerna ar i regel i kraft under ett lasar varefter hela studieavsnittet
maste presteras pa nytt.

Studieavsnitten avlaggs och registreras i studieregistret i den omfattning de faststallts.

Studieprestationer ska foras in i studieregistret inom en vecka, undantaget helger, efter att
resultatet offentliggjorts. Studieprestationer dateras pa det sista prestationsdatumet, som
kan vara tentamensdag eller till exempel sista inlimningsdag for arbeten. Avlagda studie-
prestationer raderas inte ur studieregistret. Ett numeriskt vitsord for en prestation dndras
inte till enbart godkand.

Studieprestationer forfaller efter tio a&r om inte examen eller en studiehelhet dar

prestationen ingér avlagts fore det. Examina forfaller inte, inte heller godkidnda lardomsprov
eller avlagd obligatorisk utlandsvistelse.
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7 § Bedomning av studieprestationer

Studieprestationerna bedoms med ett numeriskt vitsord pa skalan 1-5 eller som
godkiand/underkdnd. Bedomningsskalan ar faststilld, visas i studieavsnittets beskrivning
och giller samtliga prestationer inom ett och samma avsnitt. Gransen for godkidnd
prestation och for vitsordet 1 dr 50 % av prestationens totala poang.

Om olika examinationsformer tillimpas inom samma studieavsnitt ska de studerandes
jamlika behandling tryggas och beddmningen goras jambordigt pa basis av hur
larandemalen for studieavsnittet uppfyllts.

8 § Tillgodoriaknande av studier

En studerande kan anhélla om att fa studier som ingar i examensutbildning vid andra
universitet eller hogskolor tillgodordknade for studierna vid Hanken om studierna till niva,
larandemal och arbetsmangd motsvarar varandra i tillrackligt hog grad. Tillgodoraknande
ar alltid en bedomningsfraga.

Till en anhallan om tillgodoridknande bifogas ett officiellt intyg 6ver studierna och en
beskrivning av studieavsnittet. Tillgodordakningar gors pa basis av ursprungsprestation och
dateras enligt ursprungligt prestationsdatum.

Studier avlagda inom Hankens utbytesprogram vid Hankens partneruniversitet
tillgodoriknas i sin helhet. Vid tillgodoriknande av studier utomlands anses antal ECTS
motsvara antal studiepodng. Studier som genomforts vid finlindska universitet och
hogskolor tillgodordknas i regel enligt den omfattning och med den bedomning de
ursprungligen haft. Ovriga studier, inklusive de som avlagts inom Hankens utbytesprogram,
tillgodoraknas i regel som enbart godkanda.

For de obligatoriska grundkurserna i ekonomiska vetenskaper giller grundprincipen att
grundkurser i ekonomiska dmnen avlagda pa universitetsniva i Finland tillgodordknas
som motsvarande grundkurs pd Hanken. Bedomningen goérs av den person inom
respektive &mne som prefekten utsett och i samrad med studieadministrationen. Ovriga
studier som motsvarar ett studieavsnitt vid Hanken tillgodordknas av den som prefekten
eller direktéren for centret for sprak och affirskommunikation utsett. Ovriga studier
tillgodoraknas av studieadministrationen som vid behov konsulterar prorektor med ansvar
for utbildningen. Tillgodorakningen av studier som ligger till grund for formell antagning
via overflyttning godkinns av studieadministrationen.

Inom forskarutbildningen fattas beslut om tillgodordknande av examenshandledaren, som
aven kan besluta om bedomning av prestationen.

Studier avlagda for mer dn tio ar sedan tillgodordknas i regel inte. Tillgodordknade studier
foréldras tio ar efter prestationsdatum. Ett godként tillgodoriaknande ar dock i regel i kraft
till studietidens slut.

Introduktion till studierna, avhandlingar, mognadsprov eller studier som motsvarar redan
avlagda studier tillgodoridknas inte. Studier som ingétt i en behorighetsgivande examen for
studierna vid Hanken tillgodoriaknas inte.

I kandidatexamen kan ingd hogst 9o och i 2-arig magisterexamen hogst 60 studiepoing
tillgodoraknade studier. Begransningen giller inte overflyttande studerande, studerande
antagna pa basis av 6ppna universitetsstudier eller examensstuderande som inom ramen for
ett gemensamt studieprogram avlagt studier vid ett eller flera i samarbetet ingéende
internationella partneruniversitet.
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9 § Praktik

Arbetspraktik kan inga i bade kandidatexamen och 2-arig magisterexamen. Praktik pa
magisternivan kan omfatta 5 eller 10 studiepoiang och ingér i huvudamnet.

Praktiken for kandidatexamen ska vara utford under studietiden. Praktiken for
magisterexamen ska for den som antagits for bade kandidat- och magisterexamen vid
Hanken vara utford inom den totala studietiden och for den som antagits for en 2-arig
magisterexamen hogst tre ar fore antagning.

En praktikrapport ska godkannas av examinator. Praktik bedoms som godkand eller
underkand.

10 § Kandidatavhandling

Kandidatavhandlingen skrivs pé& svenska eller engelska enligt examensspraket.
Avhandlingen &r en offentlig handling genast da den blivit godkand.

Riktlinjen for omfattningen for kandidatavhandlingen dr 30—35 sidor sakinnehall.

Kandidatavhandlingen bedoms av tva granskare, som kan representera samma amne.

11 § Magisteravhandling

Magisteravhandlingen skrivs pa svenska eller engelska enligt examensspraket.
Avhandlingen ar en offentlig handling genast d& den blivit godkand.

En studerande inom den svensksprékiga utbildningen kan skriva magisteravhandlingen pa
engelska endast om de uppstillda kraven pa kunskaper i engelska uppfylls. Ett sammandrag
ocksa pa svenska ska dé inga i avhandlingen.

Riktlinjen for omfattningen for magisteravhandlingen inom en 2-arig magisterexamen ar
60—70 sidor sakinnehall.

Magisteravhandlingen bedoms av utbildningsradet pa forslag av tva granskare. Granskarna
ska representera olika &mnen och minst den ena ska ha doktorsexamen.

12 § Mognadsprov
Studerande ska enligt statsradets forordning om universitetsexamina skriva ett
mognadsprov bade inom kandidat- och magisterexamen.* Mognadsprovet bestir av en
under kontroll utarbetad uppsats om ett amne som ansluter till avhandlingen.
Mognadsprovet skrivs i regel &tminstone pa avhandlingens sprak.

Genom mognadsprovet visar den studerande sin fortrogenhet med damnesomréadet for
kandidat- eller magisteravhandlingen. Dartill visar de studerande som fatt sin
skolutbildning i Finland pé svenska eller finska sina kunskaper i svenska eller finska.

En studerande som visat spriakkunskaperna i ett mognadsprov for en tidigare
hogskoleexamen behover inte gora det pa nytt i samband med mognadsprovet for en andra
hogskoleexamen.

! https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2004/20040794 Statsradets férordning om
universitetsexamina 8 16
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Studerande med svenska eller finska som skolbildningssprak ska i ett mognadsprov for
hogskoleexamen visa att de beharskar skolbildningsspraket utméarkt. Studerande som fatt
sin skolbildning pa svenska skriver mognadsprovet pa svenska, medan studerande som fatt
sin skolbildning pa finska skriver mognadsprovet pa finska.

Studerande som fatt sin skolutbildning pa finska ska i mognadsprovet for en examen med
svenska som examenssprak dessutom visa att de har goda kunskaper i svenska ifall detta
inte uppvisats i en tidigare hogskoleexamen.

Studerande som fatt sin skolutbildning pa ett annat sprak dn svenska eller finska skriver
mognadsprovet pa avhandlingens sprak.

Mognadsprovet bedoms som godként eller underkant.

13 § Licentiatseminarium och bedémning av licentiatavhandling

Manuskriptet till licentiatavhandling bor behandlas offentligt pa ett licentiatseminarium
innan det lamnas in for bedomning, och stillas till allménhetens forfogande minst tio dagar
fore licentiatseminariet.

Examenshandledaren faststiller tidpunkten for seminariet, skoter arrangemang och utser
en eller flera opponent/er. Granskare och opponent av manuskript till licentiatavhandling
bor ha avlagt doktorsexamen.

Licentiatseminarium berittigar inte till studiepoidng. Licentiatavhandlingen bedéms med
vitsordet godkand eller underkénd.

14 § Granskning av doktorsavhandling

Rédet for forskarutbildningen utser, pd anhéllan av doktoranden och pa forslag av
examenshandledaren som ordforande for doktorandens avhandlingskommitté, minst tva
forhandsgranskare for att ge ett motiverat utlditande om manuskriptets vetenskapliga varde.

Rédet for forskarutbildningen utser, pd forslag av examenshandledaren, en eller flera
opponenter samt en kustos. Kustos bor vara en fastanstilld professor, bitradande professor,
universitetslektor eller professor emeritus vid Hanken. Medforfattarskap ar inget hinder for
att fungera som kustos.

Forhandsgranskare och opponent bor ha avlagt doktorsexamen eller vara utnamnda till
professor. En person som varit avhandlingshandledare for disputanden eller som ar anstalld
vid Hanken kan inte utses till forhandsgranskare eller opponent.

Doktorsavhandlingen bedoms med vitsordet godkand eller underkand.

3 kap. Sprakkunskaper och sprakstudier

15 § Sprakanviandningen i undervisningen och vid examination
Riktlinjer for sprakanvindningen inom examensutbildningen ingdr i Hankens
sprakpolitiska riktlinjer.

Inom prestationerna for ett studieavsnitt ska de studerande i regel anvianda det
undervisningssprak som slagits fast for studiemomentet. Inom studierna i frimmande sprak

beslutar examinator om vilket sprak som ska anvidndas. Om rétt att i andra fall anvanda
néagot annat sprak beslutar rektor.
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16 § Sprakstudier i kandidat och magisterexamen

Studier i ett sprak som omfattar minst 25 studiepoang kan utgora ett bidamne inom examen.
I bidamnet svenska kan dven ingi studier i andra nordiska sprak. Ett bidmne kan ocksa
utgoras av studier i affirskommunikation pa olika sprak, som sammanlagt omfattar minst
25 studiepoang.

Inom kandidatutbildningen ingar sammanlagt 18 studiepoing obligatoriska studier i sprak
och affarskommunikation.

Inom kandidatutbildningen pa svenska avldggs minst 5 studiepoidng i svenska, minst 5
studiepoidng i finska eller mer studier i svenska eller finska sa att examensforordningens
krav pa kunskaper i det andra inhemska spraket uppfylls samt 3 studiepodng i
affirskommunikation pa engelska och 5 studiepoéng i ett annat frimmande sprak. Den som
inte omfattas av examensférordningens krav pa kunskaper i de inhemska spriaken kan
ersitta finskastudierna med 6vriga sprakstudier.

Inom kandidatutbildningen pa engelska ska studerande med skolutbildning i Finland pa
svenska eller finska avldgga minst 5 studiepodng i svenska och minst 5 studiepoing i finska
eller mer studier i svenska eller finska s att examensforordningens krav pa kunskaper idet
andra inhemska spréket uppfylls samt 3 studiepoéng i affirskommunikation p& engelska och
5 studiepoing i ett annat frimmande sprik. Ovriga studerande ska avligga antingen 15
studiepodng i finska eller 15 studiepoing i svenska samt 3 studiepoang i
affirskommunikation pa engelska.

Inom magisterutbildningen (120 sp) ingér 5 sp studier i sprak och affirskommunikation. En
magisterexamen som ordnas genom internationellt samarbete kan dock avliggas utan
sprakstudier. Inom korta magisterutbildningar (60 eller 9o sp) kan studierna, men behover
inte inkludera studier i sprak och affarskommunikation.

En studerande som fatt sin skolutbildning pa svenska eller finska i Finland och som inte
inom sin tidigare hogskoleexamen visat de sprakkunskaper som kravs enligt 6 § i
examensforordningen ska i sa fall visa sddana sprakkunskaper inom magisterexamen ocksa
da studieprogrammet organiseras i internationellt samarbete.

4 kap. Examinatorer och handledare

17 § Examinatorer och handledning

Den ansvariga examinatorn for ett studieavsnitt ska vara en fysisk person och utses av
institutionen eller Hankens center for sprak och affirskommunikation. Dessa ska
kontrollera att examinatorn har den kompetens som behovs. Vid jav eller tillfalligt forfall for
examinatorn forordnar prefekten en annan kompetent person att handha examinationen.

Examinator ansvarar for att innehdll och examination motsvarar studieavsnittets mal, och
beslutar om hur examinationen genomfors.

Vid skrivandet av kandidat- och magisteravhandling ska de studerande fa handledning av
minst en for uppgiften utsedd handledare.

Examinatorerna och handledarna ska vara tillgingliga for de studerande ocksa utover
undervisningssituationerna. Detta kan ske till exempel genom den regelbundna
mottagningstiden.
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18 § Examenshandledare och avhandlingshandledare inom
doktorsprogrammet

En examenshandledare ska utses for doktoranden i samband med antagning till
doktorsprogrammet. Examenshandledaren bor vara en person som ar fastanstélld inom den
forskningsbetonade karridrstigen vid Hanken.

Senast under andra studiedret utser institutionsradet, pa forslag av amnesansvariga och
efter horande av doktoranden, en avhandlingskommitté bestdende av minst tva
avhandlingshandledare for doktoranden. Examenshandledaren, som aven kan vara en av
avhandlingshandledarna, fungerar som ordforande for avhandlingskommittén.

En professor emeritus kan i regel fortsitta hogst tre ar som avhandlingshandledare for de
doktorander som hen fore sin pensionering utsetts att handleda, forutsatt att
personenskontrakt med Hanken explicit stipulerar detta.

Institutionsradet behandlar och beslutar, pa forslag av den dmnesansvariga och efter
horande av doktoranden, om byte av examenshandledare och avhandlingshandledare.

5 kap. Undervisningsplanering

19 § Undervisningsplan och studiehelheter

Undervisningsplansperioden vid Hanken ar tvd ar. Undervisningsplanen faststills av
utbildningsradet. En studiehelhet kan bestd av ett enda liaroamne eller vara
mangvetenskaplig och besta av flera larodamnen. En studiehelhet kan besta av obligatoriska
och valfria delar. De obligatoriska delarna far inte dndras under
undervisningsplansperiodens giltighetstid.

Av undervisningsplanen framgar studiehelhetens namn, innehall, omfattning,
ansvarsorganisation, ansvarig person samt de eventuella inriktningar som finns inom
studiehelheten.

Prefekt eller amnesansvarig har ratt att godkdnna individuella avvikelser fran planen for
enskilda studerande.

20 § Undervisningsutbudet och undervisningsperioder
Undervisningsutbudet faststills éarligen av utbildningsrddet. Undervisningstiderna
koordineras av enheten for utbildning och digitala tjanster.

Lasaret ar indelat i fyra undervisningsperioder med tillhorande tentamensveckor, samt tva
sommarundervisningsperioder.

21 § Studieavsnittens och -momentens undervisningsinformation

For varje studieavsnitt faststills studieavsnittets namn, omfattning i studiepoang,
vitsordsskalan, nivd, ansvarig organisation, ansvariga personer, prestationssprak,
larandemal och forvantat studieresultat, samt eventuella forkunskapskrav.

For ett studiemoment faststills ansvarig person, undervisningssprak, studiemomentets
typ, malgrupper och deltagarantal, litteratur och studiematerial, studerandes arbetsmingd
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fordelad pa schemalagt och icke-schemalagt arbete, undervisningsformer,
examinationsformer och deras procentuella andelar samt bedomning.

22 § Riktlinjer for undervisningen

Undervisningsformen kan vara kontaktundervisning, niatundervisning,
flerformsundervisning, seminarium, sjilvstindigt projekt eller praktik, vilket anges i
undervisningsinformationen. De studerandes beridknade arbetsmidngd ar 26,7 h per
studiepoang.

Ett studieavsnitt har samma larandemal och samma férviantade studieresultat oberoende av
undervisningsform och ort. De obligatoriska grundkurserna i ekonomiska vetenskaper ska
dessutom ha samma (huvudsakliga) litteratur och studiematerial.

6 kap. Examination och tentamina

23 § Examination

Med examination avses, om inte annat anges, all examination for avlaggande av en
studieprestation. Examinationsformerna och grunderna for bedomningen ska anges i
undervisningsinformationen.

Examinator har ritt att for studerande med specialbehov ordna alternativ examination.

24 § Tentamensordning

Efter att undervisningsutbudet faststillts av utbildningsrddet uppgors vid enheten for
utbildning och digitala tjanster i samrad med institutionerna ett tentamensschema for
foljande lasar. Enheten for utbildning och digitala tjdnster arrangerar traditionella
papperstentamina och digitala salstentamina i Hankens utrymmen. Tentamen kan endast
skrivas pa de for studiemomentet faststillda tentamenstillfallena.

Examinatorerna kan sjilva arrangera tentamen under lektionstid, hemtentamen eller e-
tentamen. Enheten for utbildning och digitala tjanster koordinerar tidpunkterna for
samtliga tentamina.

25 § Anmilan till tentamen

Anmélan till de traditionella papperstentamina eller de digitala salstentamina som
arrangeras av enheten for utbildning och digitala tjanster ska goras senast en vecka fore
tentamen. Efter att anmilningstiden har gétt ut kan studerande upptas pa en kolista. En
studerande som ar upptagen pa kolistan kan vid tentamenstillfallet fa en plats forutsatt att
nagon annan uteblir, men kolistan garanterar inte tentamensratt.

For e-tentamina i Exam anmaler sig den studerande och bokar tid for tentamen i Exam-
programmet. Kolistan géller inte e-tentamina och forseningar tillats inte. Om anmalan till
andra examinationstillfallen beslutar examinatorn.

En giltig tentamensanmailan kraver att den studerande har anmalt sig till
undervisningsmomentet i Sisu och att hen har fatt en bekraftad plats pA momentet.

26 § Traditionella papperstentamina och digitala salstentamina

Studerande som deltar i en traditionell papperstentamen, digital salstentamen eller annan
motsvarande examination ska styrka sin identitet och kunna pévisa sin ratt att tentera.
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En tentand som har en giltig orsak till forsening far komma in i salen hogst en kvart efter
tentamens borjan. Man far avldgsna sig fran tentamen tidigast en timme efter tentamens
borjan.

Langden pa dessa tentamina ar fyra timmar, om inget annat anges. Enbart skrivutrustning,
kalkylator och siddana hjilpmedel som meddelats pa forhand far medtas in i salen. Det ar
forbjudet att medfora telefon, smartklocka och andra kommunikationsmedel som inte
namns i tentamen. Enbart Hankens tentamenspapper far anvandas. Tentamensfragorna och
eventuella bilagor fir medtas ur salen om inte annat anges pa pappret.

Under tentamen ar det forbjudet att kommunicera med ovriga tentamensdeltagare eller
utomstdende, att dela material och att anvdnda andra hjalpmedel 4n de som meddelats pa

forhand.

Mer detaljerade praktiska instruktioner finns i Hankens tentamensregler vilka lankas till i
tentamensanmaélan. Tentanden ar skyldig att bekanta sig med dem och folja dem samt
overvakares ovriga anvisningar. Overvakaren kan avbryta tentamen for en studerande som
bryter mot reglerna eller misstanks for fusk. Foljder vid fusk definieras narmare i § 30 Fusk
och disciplinirt forfarande.

27 § Elektronisk tentamen i Examinarium

Tentamina kan ordnas som e-tentamen i Examinarium. Tentamenstiden dr max. 2 h 55
minuter.

De studerande far avsluta tentamen narsomhelst genom att 1dimna tentutrymmet. Daremot
far man inte avldgsna sig fran utrymmet under tentamens gang. Identitetsbevis medtas till
tentamensbordet. Inget annat material, inte heller matsick, far medtas.

Tentamen i Examinarium overvakas genom kameradvervakning och stickprov. En
studerande som inte foljer reglerna riskerar att fa sin tentamen avbruten och underkéand. En
studerande som avldgger tentamen i Examinarium godkanner att hen filmas av
overvakningskamera och att Hanken har ratt att anvdnda inspelningen for att utreda
tentamenstillfallets forlopp. Mer detaljerade praktiska instruktioner finns i
bokningsbekriftelsen som studeranden far i samband med att tentamensbokningen gors.
Studeranden ar skyldig att bekanta sig med instruktionerna och folja dem.

27 b § Ovriga elektroniska tentamina

Tentamen eller annan examination kan ocksa erbjudas pa distans. Examinator ger behovliga
anvisningar om forfarandet vid examination pa distans, inklusive tid och tilldtna hjalpmedel.

28 § Hojning av godkiint vitsord

Studiemoment inom de obligatoriska grundstudierna i ekonomiska vetenskaper har i regel
tre salstentamenstillfillen, medan 6vriga studieavsnitts studiemoment har tvi. Vid e-
tentamen i Exam har alla studiemoment endast tva tentamensfonster.

En studerande far forsoka hoja ett godként tentamensvitsord endast en gang och alltid under
samma studiemoment. Det bittre vitsordet giller da alltid. Inom grundstudierna i
ekonomiska vetenskaper ar det tillatet for studerande att delta i samtliga erbjudna
examinationstillfillen inom studiemomentet, ocksa i syfte att héja redan godként vitsord.
Extra examinationstillfillen ordnas inte och hgjning av godkint vitsord efter avslutad
examinationstid ar inte mojlig.

Om examination pa distans erbjuds pa tentamensliknande sétt, som nagon form av test
under en gemensam, kort och begriansad tid, ska reglerna om hojning och om antal mojliga
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tillfallen f6ljas. Vad galler andra prestationer an tentamina eller direkt motsvarande beslutar
examinator huruvida en studerande tillats forsoka hoja en bedomning.

For att en studerande ska kunna tilldelas ett vitsord, kravs att alla eventuella delprestationer
ar i kraft. Examinatorer kan ta stillning till ikraftvarandet av tidigare avlagda
delprestationer inom ramen for det studieavsnitt som de ansvarar for, men huvudregeln ar
att delprestationerna ar i kraft enbart under samma studiemoment.

Avhandlingsvitsord kan endast hojas genom rittelseforfarande.

29 § Offentliggorande av resultat
Tentamensuppgifter ar i huvudsak offentliga.

Resultaten ska offentliggoras senast tva veckor efter examinationstillfillet, undantaget
helger, och senast tva veckor fore foljande examinationstillfalle. Regeln om tva veckor fore
foljande examinationstillfille géller av praktiska skil inte publiceringen av resultaten fran
eventuella deltentamina som examinator sjilv organiserar under lektionstid eller
undervisningsmomentets gaing samt tentamen i Examinarium. Examinatorn har skyldighet
att meddela institutionens prefekt eller direktoren vid centret for sprak och
affirskommunikation om hen inte kan offentliggora resultat inom utsatt tid. Prefekten
eller direktoren kan av sarskilda skil besluta om forlangning av tiden, vilket omedelbart
ska meddelas studerandena.

Resultaten fran studieavsnitt som kan avldggas &ret runt med enbart e-tentamen,
undantaget mognadsprov, kan offentliggoras vid tva eller flera pa forhand bestimda
tidpunkter under lasaret.

Beslutet om resultaten ska godkdnnas av examinatorn och sparas 10 ar. De studerandes
prestationer ska sparas sex maéanader. En studerande har ratt att fa veta hur
bedomningsgrunderna har tillimpats pa hens studieprestation.

30 § Fusk och disciplinirt forfarande

Inom studierna ska god vetenskaplig praxis iakttas. Om det finns orsak att misstdnka en
studerande for akademisk ohederlighet tillimpas Hankens handlingsplan vid fusk inom
studieprestationer.

Om en studerande ertappas for fusk eller bryter mot ordningsreglerna vid tentamen eller
uppsatligt stor ett tentamenstillfille fir den som Gvervakar tentamen omedelbart avbryta
tentamen for studeranden. Overvakaren ska i sddana fall och dven i fall av misstankt fusk
inlamna en rapport 6ver handelseforloppet.

Skriftliga arbeten som gors inom undervisningen kontrolleras i regel for plagiat. Regler
gillande anviandningen av Al i undervisningen och i examination har faststallts separat av
rektor. Dessa uppdateras vid behov infor lasarsstarten.

Alla avhandlingar vid hogskolan ska genomga plagiatdetektion innan de godkanns.

Om fusk avslojas i samband med tentamen eller annan examination ska examinator
underkanna den studerandes prestation.

Om en studerande har underkints i ett studiemoment pa grund av fusk forlorar hen sin ratt
att avlagga prestationen under pagaende lasar.

En studerande som gor sig skyldig till fusk kan av rektor tilldelas en varning eller av styrelsen
avstangas for viss tid, hogst ett ar. Innan ett siddant disciplinidrt drende behandlas ska
studeranden underrittas om vad anklagelsen géller samt ges tillfille att bli hord i saken.

11 (13)



Om en gaststudent ertappas for grovt fusk kan hemuniversitetet underrattas.

Aven i samband med examination pa distans ansvarar de studerande for att inte fuska. De
studerande ansvarar for att vara den de utger sig att vara, att inte ge ut sina losenord, att inte
anvanda otillatna hjalpmedel och att f6lja anvisningar géllande vad som ar individuella
uppgifter och vad som gors i grupp.

Disciplinédra atgiarder kan ocksa vidtas ifall en studerande stér undervisningen, beter sig
valdsamt eller hotfullt eller i 6vrigt bryter mot ordningen vid universitetet. Den studerande
kan tilldelas en skriftlig varning. Om handlingen eller forsummelsen ar allvarlig eller om den
studerande fortsitter att uppfora sig olampligt efter en skriftlig varning, kan den studerande
avstdngas fran universitetet for viss tid, hogst ett ar.

7 kap. Intyg och examensbetyg

31 § Studieprestationsutdrag
De studerande har fortlopande ratt att fa ett utdrag ur studieregistret. Studieutdrag ges pa
svenska och engelska.

Studieutdraget omfattar de prestationer som registrerats i studieregistret, och justeras inte
for olika behov.

32 § Slutvitsord pa examensbetyget

For helheterna i huvud- och bidamnen utridknas ett slutvitsord utifran de kvalitativt bedomda
prestationernas medelvarde vagt per studiepoiang.

33 § Examensbetyg

Innehallet i den studerandes individuella studieplan i studiesystemet utgor grund for vad
som ingér i examensbetyget.

Till betyget bifogas ett studieutdrag 6ver examen, ett Diploma Supplement pa engelska samt
en Oversattning av betyget till svenska eller engelska beroende pa examensprak.

8 kap. Ovriga bestiammelser

34 § Undantag
Rektor kan av sdrskilda skidl medge undantag fran bestimmelserna i denna instruktion.

34 b § Sokande av idindring
Om sokande av dndring bestams i universitetslagens kap. 10.
Begiran om omprovning av antagningsbeslut avgors av rektor.

En studerande har ritt att f& veta hur bedomningsgrunderna har tillampats pa hens
studie-prestation. En studerande kan begéra rattelse avbedomningen av en studieprestation
hos den larare som gjort bedomningen inom 14 dagar frdn att ha fatt ta del av
bedomningsresultaten. Omprovning av ett beslut som fattats med anledning av en begiran
om rattelse far inom 14 dagar begaras hos examensnamnden.

Arenden gillande omprévning av bedomning av  doktors-, licentiat- eller
magistersavhandling eller forlust av studieratten avgors av examensnamnden.
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En ansokan om andring kan inte leda till en forsamrad situation for den sokande.

Beslut som fattats av rektor kan overklagas vid forvaltningsdomstolen, forutom i drenden
dar lagen foreskriver annat.

35 § Overgangsbestimmelser

Overgéngsbestimmelser for studerande som berérs av dAndringar i 5 § och 16 § gillande
examenskraven for kandidatexamen faststalls separat.

36 § Avgifter i studierna

Studier i svensksprakiga utbildningar ar avgiftsfria for alla examensstuderande. I
utbildningar med engelska som examenssprdk uppbars enligt universitetslagen
lasarsavgifter for betalningsskyldiga studerande. Universitetslagen definierar vilka
studerande som ar betalningsskyldiga och vilka som &r befriade fran ldsarsavgifterna i
engelsksprakiga examensutbildningar. Hankens styrelse faststiller lasarsavgifternas storlek
i engelsksprakiga utbildningar. Avgiftsskyldiga studerande maste erldgga lasarsavgift for att
kunna gora lasarsanmalan. Lasarsavgift uppbirs under alla terminer en lasarsavgiftsskyldig
student ar nirvaroanmild. Under terminer av franvaro uppbéirs inte lasérsavgift.
Uppehallstillstind som befriar fran lasarsavgifter maste vara giltigt 1.8 for hostterminen och
1.1 for varterminen.

For aterinskrivning eller forlingning av studietiden uppbars en administrativ avgift i
enlighet med statsradets forordning om avgifter som tas ut i universitetens verksamhet.

Avgifter for oppna universitetsstudier faststills av rektor. Den maximala avgiften per
studiepoang faststills i statsrddets forordning om avgifter som tas ut i universitetens
verksambhet.
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