HANKEN

Svenska Handelshdgskolan Meddelande

Arkadiagatan 22
00100 HELSINGFORS 12.1.2024

Faktureringsdresserna till Svenska Handelshégskolan fran och med den 15 januari
2024

Svenska Handelshdgskolan (0245907-7) faktureringsadress ar enligt den har bilagan fran och med den 15
januari 2024. Svenska Handelshogskolans serviceleverantoér inom informationsformedling ar Telia Finland Abp
och natfaktureringsoperatéren ar CGl.

Faktureringsanvisningar

Fakturan ska tillstallas Svenska Handelshégskolan. For att paskynda behandlingen av fakturan ska fakturan ha den
referens som bestdllaren angett (kostnadsstélle + projekt, bestidllningsnummer e.d.) samt bestéllarens namn som
gor att fakturan kan hanvisas till ratt handlaggare.

Vi tar i férsta hand emot natfakturor.

Om ni inte kan skicka natfakturor fran ert faktureringssystem kan ni anvdanda den avgiftsfria leverantérsportalen. Via
leverantorsportalen kan man skapa och skicka fakturor i elektroniskt format och undvika leveranskostnaderna for
pappersfakturor. De uppgifter som behovs for att registrera er i den nya leverantérsportalen kan ni ange pa adressen
https://e-lomake.fi/lomakkeet/6534/lomake.html.

Med de uppgifter ni anger skickas en inbjudan ut till er om att anvanda leverantorsportalen som finns pa adressen
https://www.laskuhotelli.fi/portaali. Vi ber er vid férsta inloggningen lisa leverantorsportalens anvisningar.

Alla bilagor till natfakturan ska vara i PDF-format. Faktureringsadressen tar endast emot fakturor och eventuellt annat
material formedlas inte vidare.

Vi ber er notera att postboxadressen maste synas pa bilden av fakturan.

Fakturaavsandaren ska se till att fakturan har de faktureringsuppgifter som behévs och uppdatera den nya
faktureringsadressen i sitt kundregister.

Vénd



Mer information om fakturahandldggningen

Mer information om behandlingen av fakturorna ges av kundtjansten vid Svenska Handelshdgskolans
servicecenter Certia Oy, kontaktuppgifter:

° osto@certia.fi

. 040 300 2520 (vardagar kl. 8-16)

Med samarbetshalsningar

Svenska Handelshdgskolan

Svenska Handelshégskolans nya faktureringsadresser ar:

Natfaktureringsadress Faktureringsadress Leverantorsportal
EDI-kod: 003702459077 Svenska Handelshdgskolan | Registrering
PB 839 https://e-

Natfaktureringsoperator: CGl
Formedlarkod: 003703575029

PEPPOL Participant ID:
0037:003702459077

00074 Cal

lomake.fi/lomakkeet/6534/lomake.html

Leverantorsportal
https://www.laskuhotelli.fi/portaali

Observera att fakturor som skickas till felaktig adress inte nar Svenska Handelshégskolan och inga
meddelanden om oférmedlade fakturor skickas till avsdndaren.




HANKEN

Svenska Handelshdgskolan Tiedote

Arkadiankatu 22
00100 HELSINKI 20.12.2023

Svenska Handelshogskolanin laskutusosoitteet 15.1.2024 alkaen

Svenska Handelshogskolanin (0245907-7) laskutusosoitteet ovat 15.1.2024 alkaen tdman liitteen mukaiset.

Svenska Handelshdgskolanin tiedonvalityksen palveluntuottajana toimii Telia Finland Oyj ja verkkolaskujen
operaattorina CGl.

Laskutusohjeet

Lasku tulee osoittaa Svenska Handelshogskolanille. Laskulla tulee olla tilaajan ilmoittama viite (kustannuspaikka,
projekti, tilausnumero tms) seka tilaajan nimi, joiden perusteella lasku ohjataan oikealle kasittelijalle.
Kaikki verkkolaskujen liitteet tulee olla pdf-muotoisia.

Vastaanotamme laskuja ensisijaisesti verkkolaskuina.

Mikali teilld ei ole mahdollisuutta lIdhettaa verkkolaskua laskutusjarjestelmastdnne, voitte kdayttad maksutonta
toimittajaportaalia. Toimittajaportaalin kautta on mahdollista tehda ja toimittaa laskuja sahkdisessa muodossa ja
valttaa paperisesta laskutuksesta aiheutuvat toimituskulut. Uuteen toimittajaportaalin rekisterditymiseen tarvittavat
tiedot passette antamaan osoitteessa https://e-lomake.fi/lomakkeet/6534/lomake.html. Antamillanne tiedoilla
ldhetet3dn teille kutsu kdyttamaan toimittajaportaalia, joka l6ytyy osoitteesta https://www.laskuhotelli.fi/portaali.
Suosittelemme tutustumaan ensimmaisella kirjautumiskerralla toimittajaportaalin kayttéohjeeseen.

Kaikki verkkolaskujen liitteet tulee olla pdf-muotoisia. Laskutusosoitteeseen vastaanotetaan vain laskuja, mahdollista
muuta materiaalia ei valiteta eteenpain.

Pyydamme lisdksi huomioimaan, etta laskutuspostilokero-osoite tulee nakya laskun kuvalla.

Laskun lahettdjan tulee huolehtia siita, etta laskuilla on oikea laskutusosoite, ja paivittaa tiedot asiakasrekisteriinsa.



Lisatiedot laskujen kasittelysta

Kddnnd

Svenska Handelshogskolanin laskujen kasittelyd hoitaa Certia Oy, jonka asiakaspalvelusta saatte lisatietoja.

e osto@certia.fi
e 040300 2520 (arkisin klo 8-16)

Yhteistyoterveisin

Svenska Handelshogskolan

Svenska Handelshégskolanin uudet laskutusosoitteet ovat:

Verkkolaskuosoite Laskutusosoite Toimittajaportaali
OVT-tunnus: 003702459077 Svenska Handelshogskolan | Rekisterdityminen
PL 839 https://e-
Verkkolaskuoperaattori: CGI 00074 CaGl lomake.fi/lomakkeet/6534/lomake.html

Valittdjatunnus: 003703575029

PEPPOL Participant ID:
0037:003702459077

Toimittajaportaali
https://www.laskuhotelli.fi/portaali

Huomaattehan vield, etta virheellisiin laskuosoitteisiin toimitetut laskut eivat paady Svenska
Handelshogskolanille eika valittymattomista laskuista tule erillista viestia laskun ldhettajalle.




