Checklista — utbyte

OBS! Denna lista dr enbart riktgivande. Lds dven informationen pd webben och det du far per e-post.

Efter att du fatt meddelande om att du fatt en utbytesplats

[0 bekrifta i Mobility Online att du tar emot/avstar fran platsen enligt det datum som anges i
meddelandet om tilldelad utbytesplats
[1 deltaiden praktiska infosession som ges av internationella koordinatorn

Sok information

[l Lasigenom varduniversitetets Fact sheet som du hittar i Mobility Online portalen
o Kolla upp ansokningsdeadline

bekanta dig pa nytt med varduniversitetets kursutbud och studiestruktur

lds pa om ditt virdland och dess kultur och seder

[0 utnyttja att Hanken 4r ett internationellt universitet! Om du inte redan gjort det, kontakta
utldndska studerande som befinner sig vid Hanken eller hankeiter som varit pa utbyte vid ditt
varduniversitet. Internationella koordinatorn formedlar kontaktuppgifter

[0 las pa nytt utbytesrapporterna skrivna av hankeiter som redan varit pa utbyte for tips om att
studera och leva i ditt vardland

[1 tareda pa hilsoldget i ditt virdland och vilka vaccinationer som eventuellt kravs (en del
vaccinationer maste fés flera gdnger med flera veckors mellanrum)

O d

Ansok till virduniversitetet
[ fyllivéarduniversitetets ans6knings-, kurs- och bostadsblanketter enligt de instruktioner du far
fran ditt varduniversitet eller via internationella koordinatorn vid Hanken.
o Lisigenom informationen noggrant och skicka ivig ansokan till ditt varduniversitet i
god tid fore deadline
o reservera tid for eventuella rekommendationsbrev av nagon professor vid Hanken om
universitet begir att du ska bifoga siddana till din ansokan (géller oftast universitet
utanfor EU)
o boka ldkartid for intyg 6ver hilsotillstdndet som i en del fall ska bifogas din ansokan till
varduniversitetet (géller oftast universitet utanfér EU).
» For Japan ska detta intyg finnas redan i mitten av mars/oktober.
»  observera att en del universitet utanfér Europa ocksa kraver t.ex. lungrontgen
eller ett HIV-test och att det kan ta tid att fa detta ordnat
[ nér det géller utbyte utanfér Europa ar det virduniversitetet som i sista hand ger det slutgiltiga
beskedet att du ar antagen som utbytesstuderande

Resedokument
00 forsdkra dig om att du har ett giltigt pass under hela utbytesperioden.

o Observera att for att f& visum till en del ldnder (utanfor Europa) krévs att passet ar
giltigt Annu en viss tid efter hemkomsten. Kolla infon pé respektive ambassads
hemsidor

[J ansok om visum (till Iinder utanfor EU).

o Folj de instruktioner som ges vid respektive ambassad (t.ex. via webben).

o Till din visumansokan behover du ett Letter of acceptance som ditt varduniversitet
skickar at dig efter att de har godként din ansékan
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skaffa dig en privat reseforsikring, som tiacker eventuella sjukvardskostnader, resekostnader,
resegods osv for alla resor du gor fore, under och efter utbytet
o Hanken forsékrar alla kandidatstuderande som omfattas av en obligatorisk
utlandstermin men forsékringen tacker endast resorna till och fran virdlandet och tiden
vid varduniversitetet. Resegods och ansvarsforsikring ingér t.ex. inte.
kolla det lagstadgade forsakringsskyddet for finlindska medborgare i det land du ska aka till i
Folkpensionsanstaltens information (FPA).
o ansOk om ett europeiskt sjukvardskort (EHIC, utbytesstudenter inom EU) via FPA eller
o fé bevis fran FPA pa finldindska medborgares lagstadgade forsdkringsskydd (universitet
utanfoér EU). T.ex. HEC Montréal i Kanada kraver ett intyg fran FPA 6ver finlandsk
medborgares lagstadgade forsakringsskydd

Praktiska arrangemang
Kontrollera terminsdatum vid ditt virduniversitet och planera vistelsen enligt det! Kolla nir du
forvintas anldnda.

o OBS! D4 du bokar biljetter méste du beakta virduniversitetets terminsdatum; nér du
maéste resa for att kunna nirvara pa introduktionsdagen/dagar for utbytesstuderande
och nir sista tentdagen infaller. Varduniversitetet kraver att du deltar i introdagarna.

o Dukan inte dtervinda hem fore du fullféljt dina kurser och tenterat klart. Jobb eller
sommarjobb ar inte en orsak att komma hem fore alla tenter ar avlagda.

o Du har inte ratt att férhandla om tentdatum med viarduniversitetet, utan du ska
anspassa dig enligt varduniversitetets tentschema. Studerande kan inte tentera vare sig
Hankens tenter vid varduniversitetet eller kurser som avlagts vid varduniversitetet vid
Hanken

om du inte fatt ett studentrum eller hittat bostad - 14s noggrant igenom alla instruktioner for hur
du i sa fall ska gora och borja genast soka ny bostad! Eventuellt méaste du planera in att dka i god
tid till ditt vardland for att pa plats soka bostad.

Fore du aker iviag pa utbyte

0

0

folj med laget i vérlden t.ex. utrikesministeriets landspecifika resemeddelanden

o ldsigenom broschyren Utrikesministeriets tjanster for resenirer
gor reseanmalan till utrikesministeriet
ta reda pa vilken ambassad du vid behov kan kontakta d& du &r utomlands sé att duien
nodsituation har det klart for dig. Beskickningar utomlands hittar du pé utrikesministeriets
sidor. Ha informationen latt tillganglig.

o Folj girna med ambassadens Facebook-sidor under utbytet

Tank p4 att ditt vardland kan ha andra lagar och regler gillande t.ex. alkoholanvéandning an vi
har i Finland

bekanta dig med Hanken presentationen. Du ska inte hitta pd eget material om Hanken, utan
héll dig till den info som ges dar

gor narvaroanmalan till Hanken.

o Alla studerande som &ker pé utbyte ska vara narvaroanmaélda vid Hanken. Observera att
de som inte dr ndrvaroanmailda inte kan anmala sig till kurser vid Hanken (for foljande
termin).

o Observera ocksa att Hanken/datacentralen inte skickar nya anviandaruppgifter at dig da
du dr utomlands
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Ta med dig:

kopior pa passet, biljetter, forsiakring och andra viktiga dokument

ett studieutdrag pa engelska (transcript of records). Kan vara till hjélp da du ska vilja kurser.
Ibland behovs bevis pa tidigare kunskaper for att fa delta i en kurs

Certificate of Grant du fatt frdn Hanken dér det framgar att du ar utbytesstuderande

Letter of Acceptance (eller en kopia) som du fatt fran ditt virduniversitet

Da du kommit till virduniversitetet

O

anmal dig till myndigheterna i viardlandet enligt de instruktioner du fatt fran virduniversitetet
ta reda pa vilken ambassad du vid behov kan kontakta d& du ar utomlands om en nédsituation
uppstar. Folj med den finska ambassadens Facebook-sidor.
Fyll i ditt kursval i Learning Agreement i Hankens Mobility Online. Kom ihég att ocksé
uppdatera ditt Learning agreement ifall det sker andringar i ditt kursval.
o vid problem i kursvalet eller om det sker dndringar, kontakta alltid internationella
koordinatorn vid Hanken.
om du ir sjuk under ett tenttillfidlle under utbytesstudierna ska du kunna intyga detta med ett
lakarintyg. Boka en lakartid och ordna med ett likarintyg genast i vardlandet om en sddan
situation uppstar.
respektera mottagningstider da du vill tala med en professor/larare vid ditt varduniversitet, da
du besoker internationella kontoret etc.
notera varduniversitetets studieregler och f6lj dem! Notera att foreldsningar kan vara
obligatoriska
Tank pd att du dr en ambassador for Hanken och Finland.
o vihoppas att du viarnar om ett gott och etiskt studiesatt
o Vihoppas att du anpassar dig till varduniversitetets kutymer och att du ger ett gott
intryck av Hanken och Finland!

Fore du atervander hem
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folj de instruktioner du fér fran virduniversitetet (t.ex. om att lamna tillbaka bocker, fylla i
blanketter, ansoka om ett transcript etc.)
be att f& blanketten Confirmation of Stay signerad av koordinatorn vid ditt varduniversitet.

o Blanketten ir ett bevis pa under vilken tid du studerat vid varduniversitetet. Blanketten
skickas automatiskt frin Mobility Online i slutet av din utbytestermin (som bilaga till e-
posten "Instructions for exchange reporting")

l4s om rapportering av utbytesstudierna och tillgodoriaknande av kurser som finns pa webben
under Efter utbytet
ta med dig alla kursbeskrivningar och allt kursmaterial fran virduniversitetet.

o Dubehover kursbeskrivningarna for att fa dina kurser tillgodoriknade pd Hanken da du

skickar in ansokan i SISU
forbered dig pa att beritta for andra hankeiter om dina erfarenheter
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