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Anvisning för ifyllandet av ansökningsblanketten på 

universitetsansokan.fi -tjänsten 
I anvisningen beskrivs hur ansökningsblanketten ifylls och skickas i universitetsansokan.fi-tjänsten. Genom att bekanta 
dig med exempelfallet Sören Sökande ser du hur ifyllandet av ansökningsblanketten framskrider från sida 1/8 ända till 
sista sidan 8/8. Obs! Ansökningstiderna, som finns i ansvisningen, är inte riktiga. 

  

Startsida 
 

 

Anvisningar och ansökning 
Bekanta dig med anvisningarna innan du övergår till andra funktioner. Då du bekantat dig med anvisningarna och vet 
vilka utbildningar du vill söka till, förflytta dig till punkt ”Att fylla i ansökningsblanketten” på anvisningssidan. Du kan fylla i 
en elektronisk ansökningsblankett där.  

Sök utbildning 
Om du inte ännu vet exakt till vilken utbildning du vill söka, gå till Sök utbildning där du kan söka utbildningar som 
intresserar dig med hjälp av olika sökkriterier.  

Logga in i Ansökningstjänsten 
”Logga in i Ansökningstjänsten”-ikonen för dig till en sida där du kan registrera dig och logga in i Ansökningstjänsten, 
som erbjuder tilläggstjänster till den sökande. Du kan t.ex. bearbeta din ansökningsblankett och dina personuppgifter 
samt granska antagningsresultaten och ta emot en studieplats via Ansökningstjänsten. Se närmare anvisningar i punkt 
12, Ansökningstjänsten.  
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Anvisningar och ansökning 
 

 

 

Information om att söka och Hur fungerar universitetsansokan.fi-tjänsten?  
Bekanta dig med informationen om att söka och med informationen om hur universitetsansokan.fi-tjänsten fungerar 
genom att klicka på länkarna till vänster. De för dig vidare till olika anvisningsfönster.   
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Sök utbildning 
 

 

På den här sidan kan du söka universitetsutbildning, som intresserar dig, och överföra dem i utbildningskorgen och 
vidare direkt på ansökningsblanketten. Se närmare uppgifter i anvisningen som öppnar sig bakom frågetecknet.  
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Utbildningskorgen 
 

 

 

På den här skärmen kan du överföra utbildningar som finns i utbildningskorgen till ansökningsblanketten, om ansökan till 

utbildningen ordnas genom universitetsansokan.fi-tjänsten. Du får också veta om utbildningen inte ordnas genom 

universitetsansokan.fi.  
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Att fylla i ansökningsblanketten 
 

Att välja rätt ansökningsblankett 
 

 

 

Välj först rätt ansökningsblankett. Du kan välja mellan ansökningsblanketten för universitetens gemensamma ansökan 
samt ansökningsblanketter för separata antagningar som ordnas genom universitetsansokan.fi.  

Om du inte är säker på till vilken ansökningsblankett utbildningen du vill söka till hör till, gå till ”Sök utbildning”-fönstret 
där du kan överföra utbildningar som intresserar dig via utbildningskorgen på rätt ansökningsblankett.  
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Att fylla i ansökningsblanketten: Exempelfallet Sören Sökande  
 

1/8 Ansökningsmål 

 

 

 

Sören söker till fyra utbildningar i gemensam ansökan hösten 2009 och lägger till varje ansökningsmål skilt på en och 
samma ansökningsblankett. Efter detta förflyttar han sig till nästa sida genom att trycka på ”Följande”-knappen.  
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2/8 Rangordning av ansökningsmålen 

 

 

 

Två av de ansökningsmål som Sören valt kräver rangordning d.v.s. Sören måste placera ansökningsmålen i 
preferensordning.  Därför förflyttar sig Sören automatiskt till sida 2/8 ”Rangordning av ansökningsmålen”. Den här sidan 
är i bruk endast då den sökande måste rangordna sina ansökningsmål.  

Efter att Sören rangordnat ansökningsmålen trycker han ”Följande” och förflyttas till följande sida.  
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3/8 Kompletterande uppgifter för ansökningsmålen 

 

 

 

Universiteten har definierat kompletterande uppgifter för de ansökningsmål som Sören valt. Han svarar på dem på sida 
3/8. De kompletterande uppgifterna hjälper universiteten i antagningarna. Den här sidan är i bruk endast då universiteten 
länkat kompletterande uppgifter till ansökningsmålen. Efter att Sören fyllt i de kompletterande uppgifterna trycker han på 
”Följande”-knappen och förflyttas till sida 4/8.   
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4/8 Högskolebehörighet 

 

 

 

På den här sidan meddelar Sören alla de utbildningar som han har avlagt. Efter att Sören meddelat sina utbildningar 
trycker han på ”Följande” och förflyttas till sida 5/8.  
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5/8 Personuppgifter 

 

 

 

Sören fyller i alla sina personuppgifter enligt anvisningarna. Sören meddelar också sin e-postadress varpå han får ett 
bekräftelsemeddelande till den efter att han först förflyttat dig till alla sidor (6/8, 7/8, 8/8) och skickat 
ansökningsblanketten.  
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6/8 Tillståndsuppgifter 

 

 

Sören beslutar sig för att hans kontaktuppgifter får överlåtas för marknadsföringsändamål samt att universitetet får 

publicera hans namn på internet om han blir antagen.  
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7/8 Kontrollera och skicka 

 

 

Sören ser nu en sammanfattning av alla de uppgifter som han fyllt i på ansökningsblanketten. Sören kontrollerar att han 

gett korrekta och tillräckliga uppgifter. Om han märker något han vill korrigera kan han genom att trycka på 

”Föregående”-knappen gå tillbaka till de tidigare sidorna och ändra på de uppgifter han redan angett. Eftersom alla 

uppgifter på Sörens ansökningsblankett är rätt trycker han på ”Skicka ansökningsblanketten”-knappen och förflyttas 

automatiskt till sida 8/8.  
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8/8 Ansökningsblanketten är skickad 

 

 

Nu ser Sören texten ”Din ansökningsblankett har skickats och mottagits” uppe på sidan och vet att hans 

ansökningsblankett kommit fram. Ansökningsblanketten är inte skickad och mottagen om Sören inte i samband med att 

han fyllt i ansökningsblanketten gått ända till den sista sidan 8/8. Han trycker till slut på ”Skapa ansökningsblanketten (i 

PDF)”-knappen varvid han kan lagra en kopia av den mottagna ansökningsblanketten på sin dators hårdskiva och skriva 

ut ett exemplar av ansökningsblanketten så att han lätt kan kontrollera uppgifterna om den skickade 

ansökningsblanketten och ansökningsmålen efteråt.  Sören ser också sin ansökningsblankett i Ansökningstjänsten i 

punkt Egna ansökningsblanketter. Sören skickar de bilagor som krävs enligt anvisningarna.  


