ANSÖKAN OM TILLÄGGSTID 
Gäller studerande som fått sin studierätt 1.8.2005 eller senare

Ansökan skall lämnas in i god tid innan den målsatta studietiden löper ut. 
Om studietiden upphör i slutet av vårterminen (31.7) lämnas ansökan in 
senast 31.5,. om studietiden tar slut i slutet av höstterminen (31.12) lämnas 
ansökan in senast 30.11. 
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· [bookmark: Text1]Namn:      

· [bookmark: Text2]Matrikelnummer:     

· [bookmark: Text3]Telefonnummer:     

· [bookmark: Text4]E-postadress:     

· [bookmark: Text9]Jag anhåller om att få tilläggstid för tiden:     

Tilläggstid beviljas för hela terminer, minst en och högst fyra terminer.

Till ansökan bifogas följande bilagor:
1. en detaljerad förteckning över de studier som saknas för examen
2. en tidsplan för genomförandet av de studier som fattas och för avläggandet av
examen 
3. en beskrivning av den studerandes livssituation om han eller hon vill åberopa 
personliga skäl i sin ansökan 
4. eventuella dokument som bestyrker ansökan (t.ex. läkar- eller andra motsvarande 
intyg).

Den som ansökt om tilläggstid tidigare bifogar följande bilagor: 
1. en tidsplan för genomförandet av de studier som fattas och för avläggandet av 
examen 
2. redogörelse för hur studierna framskridit 
3. en motivering till varför studierna inte framskridit enligt planerna

[bookmark: Text7]Datum      

Underskrift: _________________

_________________________________________________________
Studiebyrån fyller i:

[bookmark: Text8]Handläggaren rekommenderar att tilläggstid beviljas till (datum):      

[bookmark: Check1]Handläggaren rekommenderar inte att tilläggstid beviljas. |_| Motivering:


Handläggare:__________________________________________
		Underskrift och namnförtydligande


Godkänns:__________________________________________
		Underskrift och namnförtydligande


För studerande som beviljats studierätt till den integrerade ekonomie kandidat- och magisterexamen (grundutbildningen) är målet för genomförande av examen fem år. Studerande har rätt att avlägga examina inom en tid som med högst två år överskrider den målsatta tiden för examina, alltså totalt sju år. 

För studerande som har studierätt för de svenska magisterutbildningarna samt de engelskspråkiga magisterprogrammen är den målsatta studietiden två år. Studerande har rätt att avlägga examina inom en tid som med högst två år överskrider den målsatta tiden för examina, alltså totalt fyra år.

I den målsatta tiden (sju eller fyra år) medräknas inte frånvaro på högst fyra terminer eller frånvaro, som beror på fullgörande av värnplikt eller frivillig militärtjänst eller på moderskaps-, faderskaps- eller föräldraledighet.

När tilläggstid beviljas beaktas den studerandes livssituation. Bl.a. följande faktorer beaktas:

· egen sjukdom eller svår livssituation
·  samhälleligt engagemang under studietiden
· deltagande i internationellt student- eller praktikantutbyte
· systematisk träning för toppidrott

Även familj och vårdansvar liksom förvärvsarbete och deltagande i universitetssamfundets verksamhet kan beaktas då man överväger tilläggstid.

Om den begränsade studierätten upphört innan tilläggstid beviljats kan studerande ändå beviljas tilläggstid. I detta fall skall studerande avlägga en avgift.  

En studerande förlorar sin studierätt vid Hanken om studierna inte har slutförts inom den målsatta tiden eller inom den beviljade tilläggstiden, eller om tilläggstid för att slutföra studierna inte har beviljats. Om den som förlorat sin studierätt vill fortsätta sina studier skall han eller hon ansöka om förnyad studierätt. 
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