REGLEMENTE
for bedrivande av externt finansierad verksamhet

Faststallt av styrelsen for Svenska handelshodgskolan 8.6.2010

18
Detta reglemente géaller all verksamhet inom Svenska handelshdgskolan
(Hanken), som inte finansieras uteslutande fran statsbudgeten via
resultatavtalet eller specialanslag, i framsta hand samfinansierad verksamhet
(t.ex. EU-projekt) och avgiftsbelagd kundtjanst (fortbildning).

28
Sé& kallade 6ppna fortbildningsprogram baserar sig pa en projektbudget. De
igangsatts da s manga deltagare anmalt sig att Ionsamhetskravet i budgeten
for programmet kan uppfyllas.

For alla projekt med en identifierbar samarbetspartner utarbetas forutom en
projektbudget i regel ett skriftligt kontrakt. Endast i det fall att en skriftlig offert
ar entydig och innehaller alla omstandigheter som ar av vikt for projektet kan
en skriftlig bekraftelse av offerten godkannas. Hogskolan svarar endast for
kontrakt som undertecknats av rektor. | alla kontraktsforhandlingar skall det
klargoras att endast rektor kan inga for hogskolan bindande kontrakt. Rektor
kan delegera beslutanderatten till nAgon annan tjansteman.

38
Rektor skall informeras pa forhand om alla projektplaner eller offerter som
overstiger 10 000 euro &ven om de behandlats i direktionen och finns upptagna
i enhetens budget. Forslagen till projektplan, budget samt offert insands till
forvaltningsédmbetet.

48
Personliga stipendier far inte sokas i hogskolans namn och de administreras
inte av hogskolan. Loneférmaner utges inte i form av stipendier.

58
Projekt inom samfinansierad verksamhet prissatts sa att de i regel inte medfor
kostnader for hogskolan. Projekt inom avgiftsbelagd kundtjanst skall i regel
vara lonsamma.
I kontrakten inberdknas hyra for utrymmen samt en procentuell andel for
tackande av hogskolans allmanna omkostnader (overhead). Den utgor 30
procent av bruttoinkomsterna for kontraktet om inte tvingande skal annat
kraver. Omkostnadstillagget delas jamnt mellan hogskolan och den enhet som
ansvarar for projektet. For projekt fran Finlands Akademi och Tekes galler
sarskilda regler enligt rektors beslut.



68
For varje projekt grundas en egen projektkod i bokféringen. Alla inkomster
debiteras pa Hankens konto. Det ar forbjudet att i samband med projekt 6ppna
egna konton eller nya konton i Hankens namn.

78
Personer som ar sarskilt anstallda for projektverksamhet far endast i
undantagsfall pa basis av ett sarskilt beslut debitera extra for planerings- eller
motsvarande administrativt arbete. Arbetsgivaren kan ge ratt till
Overtidsarbete och —erséttning enligt allmanna regler.

88
Endast sddana utgifter som upptagits i projektbudgeten kan paforas projektet.
Anskaffningar och godkdnnande av utgifter sker i enlighet med hogskolans
allmanna regler och med iakttagande av javsreglerna i lagstiftningen.
Representationsutgifter godkanns endast om de specificerats i projektbudgeten
och/eller godkants i kontraktet.

98§
Det har reglementet trader i kraft 1.7.2010 och ersatter reglementet fran 1 maj
2001.



